i %
. MALTEPE KAYMAKAMLIGI w
iILCE MILLI EGITiM MUDURLUGU CcCSGB

( Is Saghg ve Giivenligi Birimi ) TG ASUE
BAKANLIG ot

MALTEPE iLCE MiLLi EGITiM MUDURLUGU
BUNYESINDE BULUNAN OKUL VE KURUMLAR iCiN
iS SAGLIGI VE GUVENLIGI CALISMALARINDA KULLANILACAK
YOL HARITASI

I- llge  Milli Egitim Miidiirliigii web sayfasinda bulunan l¢ yonerge ¢iktisi alinacak. Bu ybnerge
kapsaminda ve ayrica sayfa igerik kisminda bulunan kaynaklar indirilerek ¢alismalarda
vararlamilacaktir.

2- Cahsan sayis1 50 ve iizeri okullarimizda ISG Kurul iiyelerinden 2 ¢alisan temsilcisi ve 1 destek
eleman belirlenir,

3- Calisan sayisi 50 we dzeri olan okullarimiz kurul olusturacaklardir. Kurul toplantisi igin 48 saat
dnceden toplantiya ¢agn belgesi ile kurul fiyeleri gagrilacakur. Cagri belgesinde giindem maddeleri
belirlenecektir.

4- Destek elemanlart belirlenecektir. (Koordinatr, ilkyardim Ekibi , Séndiirme Ekibi, Koruma Ekibi
Kurtarma Ekibi , Haberlesme Sorumlusu , Enerji Kesme Sorumlusu)  Destek elemanlarinin
girev, yetki ve sorumluluklar belirlenecektir. Iletisim bilgileri alinacaktir. (ilge web sayfasindaki Acil
durum ve tahliye planindan faydalamlabilir.)

5- Risk degerlendirme ekibi belirlenecektir. (Okul miidiirii, varsa uzman ve hekim, ¢alisan temsilcisi,
Destek elemanlan, risk konusunda deneyimli calisanlar)

6- Risk analizine rehberlik edecek kontrol listesi (cheklist) okulun  biitiin alanlarn kontrol edilerek
doldurulacaktir. (web sayfamizdaki dokiimanlardan faydalanabilirsiniz.)

7- Tehlikeler belirlendikten sonra, olusturacad risk, olasihik, siddet, alinacak énlem, tamamlanma siiresi,
sorumlu gibi hususlar belirlendikten sonra Risk degerlendirme formuna islenir. (web sayfamizdan
indirebilirsiniz.)

8- Risk degerlendirme Ydnetmeligi, Risk degerlendirme raporu, risk degerlendirme formu ¢iktilar,
kontrol listeleri bir araya getirilerek Risk Analizi dosyasi tamamlanir. Risk degerlendirme iiveleri
tarafindan imza altina ahinir,

9- lIsyerlerinde Acil Durumlar hakkinda yénetmelik ¢iktist alimir, yénetmelikte belirtilen hususlar, ilge
milli egitim miidiirliigii sitesinde bulunan kaynaklardan faydalanarak Acil Durum eylem plani dosyasi
hazirlanir.

10- Kazanci, temizlik elemani, sofor gibi ¢alisanlar i¢in gerekli kisisel koruyucu donamm (KKD) tespit
edilir ve temin yoluna gidilir.

I 1- Kalorifer atesleyici belgesi olmayanlar Halk Egitim Merkezi ile iletisime gegerek bu kisilerin egitim
almasi ve belge almasi saglanir.

12- Kantin ve Yemekhane c¢alisanlan igin Halk Egitim Merkezi ile iletisime gegerek bu kisilerin hijyen
efitimi almasi ve belge almalan saglanir.

13- Yangin tiipleri, yangin uyan sistemleri kontrolleri yapilir, bakim siiresi dolanlarin bakimi yaptirilir.
Gerekli kisimlara yangin isaretleri. Acil durumlar igin acil ¢ikis yénlendirme tabelalan asihir. Acil ¢ikig
kapilari belirlenir. Acil durumlar igin giivenli toplanma alam belirlenir. isaretlenir. Yilda en az 1 defa
Yangin ve deprem tatbikat yapihr,

14- Gerekli alanlara saghk ve giivenlik isaretleri asihir,

I 5- Okullarda Is Sagh@ ve Giivenligi panosu olusturulur. Gerekli materyallerle donatihr.




16- Belli donemlerde okulda is saghg ve giivenligi ile ilgili egitim planlamir, yapilir. Giivenlik kiiltiirii
olugturulmas: saglamr.

17- Temmuz ayma kadar Is Sagh@ ve Giivenligi icin kullamlan Kurul Karar Defteri ve Tespit ve
Oneri Defteri temin edilir. (ISG uzmani ile sézlesme yapildiktan sonra gerekli yerlere onaylatilir.)

18- Elektrikli ve elektronik tiim cihazlar i¢in ¢ahsma, durdurma, vb. talimat hazirlamir ve yanina veya
tizerine etiketlenir.

19- Makine operasyon noktalar, koruyuculan gizden gegirilir, makine yerlesimleri kontrol edilir,

20- Alarm ve tahliye tatbikatlarn planlanmal.

21-Ofis ¢alhisanlan, temizlik isleri, kazan dairesi ¢alisam, kantin ¢ahisan i¢in ayr ayn talimatlar hazirlanir,

22-Temel Is Saghg ve giivenligi egitimini almayan ¢alisanlar tespit edilir. (Temmuzdan sonra verilecek)

23-Is Saghg ve giivenligi is ve yazismalari igin Kalin bir klasor iginde 8-9 dosya ya da ince 8-9 klasor
hazirlamir. Hangi konular ile ilgili olacaklan iizerlerine yazihr.

24- Elektrik, Su ve Gaz tesisatlar kontrol edilecektir.

25-Tiim kazalarin kayitlan tutulacaktir.

26-Meslek liselerindeki ogrencilere gerekli Kisisel Koruyucu Donanim almalan  zorunlu hale
getirilecektir.

27- Stajyer Ogrenci ve Cirak dgrenciler i¢in yapilmasi gereken Is Saghgi ve Giivenligi islemleri, ilgili yazi
dogrultusunda yapilacaktir. (web sitemizden temin edebilirsiniz.)

28- Okuldaki merdiven, Pencere gibi kisimlara ayn bir 6nem verilecektir.

29-Kimya laboratuvarlarinda bulunan kimyasallarin kontrolii yapilacak, etiketsiz olanlar imha yoluna
gidilecek, oOzellikleri yazmayan malzemelerin 6zellikleri fizerlerine etiketlenecektir. Ogrencilerin
dogrudan kimyasallara ulagimi engellenecektir.

30- Laboratuvar kurallari, Bahge kurallari, Simif kurallar, Genel Okul kurallar i¢in afisler ilgili kisimlara
asilacaktir.

31-Ins alanlar ve ¢evre diizenlemesi incelenecektir, Gerekli trafik isaretleri, yol ¢alismalan i¢in kurum ve
kuruluslara bildirirmde bulunulacakur.

32- Olmasi durumunda basingh tiipler i¢in bir alan olusturulacak ve giivenligi alinacaktir.

33- Mevsim sartlarma gire gerekh 6nlemler almacaktir.

34- Okul projesi, elektrik projesi ve diger projeler ISG dosyasinda bulunacaktir.

35- Okul saatleri disinda okul kullanihyor mu? Kullanan kisiler ISG konusunda bilgilendirilecektir.

36- Okulda kullamilan igme suyunun analizi yapilacak.

37- Okulda bulunan kantin denetim raporlari ayhk olarak ISG dosyasina eklenecek ve kantinde yasak olan
esya ve yiyeceklerin denetimi takip edilecektir.

38- Okulun fiziki yapisinin ISG agisindan gozden gegirilmesi igin gerekli islemler yapilacaktr.

39- Ilkyardim egitimi alan personelin ismi panolara asilacaktir,

40- Okuldaki alet ve techizat TSE uygun olacakur ve Okul satin alma komisyonunda ISG kurul iiyesi

gorevli olacaktir.

41-Yapilan islemlerin  hepsi kayit altna ahnmasi gerektiginden vyapilan islerin  tamaminin
belgelendirilmesi gerekmektedir.

42- Anlasiimayan konular, merak edilen durumlar icin ISG Birimi ile iletisime gegilir.
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