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ISTANBUL VALILIGI CALISMA iLKELER] VE
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLTUM

GENEL ESASLAR

I- AMAC VE KAPSAM
A} Bu yviinerge ile;

1- 5442 sayih Il fdaresi Kammu ve diger ilgili mevzuat ile verilen gdrevlerin Vali ve
belirlenen i bilimi gergevesinde Vali ading yerine getirilmesi, ilgili mevzuatin elverdipi
Olgiide imzaya vetkili gdrevlilerin belirlenmesi,

2- Anayasa'da itadesini bulan “idarenin kumlug ve girevlenvle biinltgd™ prensibi uyannca
ylrlirltkreki mevzuat gergevesinde; Valilik Makams ve birimleri ile merkezd v8netimin
Nimizdeki teghilat ve yerel vonetimler arasmdaki gorev iliskilerinin simecllestirilip,
rasyonel tlkelere bagh olarak giglendirilmesi, llimizdeki merkezi v8netim birmlernin
caligmalaring 150k tutulmas,, vin verilmesi ve i isleyislerinin disipline ve standardize
edilmesi,

3- Burokratik i3 ve iglemler minimum dizeve inditilip, toplam kalite anlavigivla stizatli,
issbetli ve insan odaklh ve vatandaslarmuzim hayatini daha kolaylasurmcr bir is akis
saflanarak, kamu hizmetlerinde ctkinlik ve verimliligin artimlmas:,

4- Dehrli ghrev, yetki ve somunluluklar all kademelerle paylasilarak, alt bidmlerin karar alma
stireglerine etkin kanhmlarimin saglanmasy, boylelikle dzgiivenlerinin, gérev ve sorumluluk
bilinglerinin gelisimina firsat vo imkan verilmesi,

5 Ust yoneticilere; dtistinme, politika ve proje firetme, etkin koordinasyon saglama, saglikh
karar verme, 1yi bir sevk ve idare igin; vakit karandirarak il yénetimine deha konsantre
olmalary, takip ve denetime daka ¢ok raman ayirmalan, sorunlann analiz ve gdziimiinde
gok yinlt ve alicrnatifli hareket edehilmeler,

6- Yasal cergevede halka ve is sahiplerine her wirlii kolaylin sadlanmas:, kamu hizmeti
firetim siireglerinin “Yé&netisim™ anlayis: (kaemu hizmetlerining devlet ile hirlikte 5T lar
ve halkin her tirlt katihmyla ifas) igerisinde yilrttilmesi, ySnetenlerle yinetilenler
arpsinda  karplikhi  glivenin  pekigtiritmesi we  hizmet birimlerinin  saymnhmn
glglendirilmesi ve vayginlaginimas:, nihayet her yiinden glinfin sartarina uvgun “daha iyi
hir kamu yGnetimi™ nin hayata geeirilmesi amaglanmaktadir

B} Du yimerge; yukards vurgulanan hususlarla birlikie ileriki biltmlerde swalanan; istanbul

Valisi'nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinantarla diger kanu girevlilerinin viiritecekleri i3
ve iglemlerde uymalan gereken prensipler ve yupacaklan vansmalarda kullanacaklan “imza
yetkilerini™ ve bu yetkileri kullanmann ilke ve nsulleri ile sorumluluklarim kapsar.
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- 4982 suyrh Rilgi Edinme Hakk: Kanunw,

Bu yinerge;

2709 Bayih T.C. Anayasas,

3442 sayilr 11 Idaresi Kanunu,

3046 seyih Bakanliklarin Kurulug ve Géirev Esaslan Hakkmnda Kanun,
3152 savih Igisleri Bakanhgmn Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanum,

. 657 sah Deviet Memurlar: Kanunu,
- 4483 sl Devlet Memurlan ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yarglanmas Hakkinda K

3071 sayah Dilekge Hakkuun Kullamlmasma Dair Kanun,




9. 31072009 pon ve 27305 sawih R.GOde vav:mlanen “Kemu Hizmetlerinin Sunumunds
Uyulacak Usul ve Esaslara [liskin Yanetmelik®™

10, 02702/2015 plin ve 29255 sayih R.G.'de yayimlanan “Resmi Yangmalarda Uvpulanecak Eaas
ve Usuller Hakkinda Yénetmelik"”

11. D80672011 gim ve 27958 sayill R.G.de yaymmlanan “Valilik ve Kaymakambk Birimleri
Tegxilat, Giirev ve Cahgma Yonetmelifi™

12. 28.03.2012 tarihl “Tgisleri Bakanhf Imen Yelkiled Yénergesi”
hitktimlerine dayamlarak hazirflanmistir.

- TANIMLAR

Bu Yinergede yer alan;

Valilik : Istambul Valiligini,

Vali : Tstanbul Valizini,

Makam : Istanbul Valilik Makarmim,

Vali Yardmmcis: : Istambul Vali Yardimenlarin,

Il Hukuk isleri Miaidiiri : Istanbul 1l Hubuk [slari Modtrini,

Kaymakam : Istenbul llge Kaymakamlanm,

i1 idare Sube Bagkan : 5442 sayily I idaresi Kanunu'na (md, 4)'e wire,
Bakanliklann il tegkilatlaroin baginda bulunan st
viincticilerini,

Birim : Kurulug kanunlanna ghre Bakanhk, milstakil Genel
Miidilelitk ve Bagkanhklann 1l simelarindalki tegkilatlan ile
alt hizmet birimlerin,

Birim Amiri t Bakanhklar, miistakil Genel Mudirlikler ve Bagskanhklann

Il tegkilatimn buyinda birinei derece yetkili ve sorumly
(Komutan, Bélge Midiri, Il [dare Sube Baskani,
1 Mtidiri, Defterdar, | Milftist, Pasmisdgr,
Bagmithendis, Sef v.d.) amirlerini,
Yalilik 11 Miidiirleri ve :Valilik Orzel Kalem Midtirting, il Yaz Teler Midiirind,
Sube Miidiirleri Il idare Kuruln Midiriinn, Il Mahalli [dareler Madfirimi,
I1 Plunlama ve Koordinasyon Midirini, 1l Demekler
Mdiirindl, Valilik Basm ve Halkla Hiskiler Mttdtrini,
11 Sosyal Etiit ve Proje Mildiirting, Idar Hizmetler Sube
Miiidiiniind, Hukuk [sleri Sube Miidiiriing, Protokol Sube
Midiirint, Bilgi fslem Sube Mibdiiriing, Valilik YIE.OB
Sube Midirlerini, AB Proje Ofisi Bag Sorumlusun,
il Personeli : Bakanhk, mitistakil Genel Miidiirliklerin ve Baskanliklarn
1 merker, tegkilatiannda ¢alisan amir ve memurlann,
Yinerge *[stanbul Valiligi Calisma [lkeleri ve imza Yetkiler
Y omergesing™ ifade eder.

IKINCI BOLTUM
CUENEL ILKELER, SORUMLULUKLAR, UYGULAMA PRENSIPLERI

- : R, YONTEM VE Y ; AR

1- Imza yerkilerinin mevzuata ve hukuka uygun olarak, sorumluluk igerisinde de
elkili, isabetl, zamamnda, am ve dofru olarak kullamlmas: temel kuraldir, 2
yetkilerle ilgili ust makamlann bilme haklka sakhdir, '
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2- Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her timli havale, imza ve onay yetkisi sakhdir.

3- Her kademe vetkisi ve sorumlulufiu derecesinde aydinlatilima ve bilme hakkm kullanabilir,
Grizli konular sadece bilmesi gerekenlere, gerekripi kadar agiklanir,

4- Vali II’in tamams, Vali Yardimeilan bagl daireler, Birim Amirleri ise birimlerivle ilgili bilme
hakkim kullanwe.

3- Her bir yetkili imzaladifi yazilarda fist makamlarin hilmesi perekenler hakkinda zamamnda
hilgi vermekle ytikiimlfidfir,

6- Kendilenne Wali ading imza yetkisi verilen hivien amirler, belirlenen yazsmalarda, *Vali a.®
unvamm yazmak suretivle bu vetkilerini kullanlar, (Kamu Kurum ve Kuroluglan kendi
aralarnda vapacaklan vazgmalarda “Vali a.” iharesini kullanmayacaklardir )

T- Bu yinergenin ekinde wer alan girevy daglim gizelgesivle Vali Yardimeilan srusinda
“kargilikle giinev]i® sistemi getirilmistir. Tm “Birim Amirler™ baginda bulunduklan kurulus
icerisinde vaptiklan ve'veya yapacalkdan is bilimi ve gfrev dafilmmivla aymt “korplikh
abrevli” sistemini rasyvone! bigimde kurup, ctkin sekilde isleteccklerdir.

8- lslerin aksamamas: halkin ve is sahiplerinin hekletilmemesi igin; bagka goreve giden veya
herhang bir nedenle yverinde bulunamayan Vali Yardimeis: verine “karsihk gorevli”, olmazza
diger Vali Yardumedlan imza atar, ilgili Vali Yardimeising bilabare bilg verirler,

B- "Wali a.” imza yetkisi verlenler, bu yetkiyi bizzal kendileri kullanabilirler, Ancak, hizmet
alaguun kesilip, yavaglamamas: ve gecikmemesi igin; imzaya yetkili kiginin herhanpi bir
sekilde ghrevi basinda bulunmadid hallerde “vekili” va da “karsilik grevli® si imza yetkising
kullamr, bilahare asl vetkilive konuyvla ilgili dogru ve veterli hilgdleri verir.

I0- Batan yetki devirleri bu yénerge ile vapunustr, Ancak gerektifinde hizmetlerin tretim ve
sunumunda ez ve cfkinlifi daha da arttrmak igin bu yénerge ile Vali adina imza yetkisi
verilen Vali Yardimcodan ve binm amiden arasinda Valilik mukasmindsan alinacak oney ile
devredilen imza yetkilerinde ilave ve qikarmalar vapulabilir. Hlave vetki devei ve gikanm talep
yazilan ilgililerince Valilik Yaz Isleri Mitdtirltgii’ne iletilir, Il Yaz islerinden sorumlu Vali
Yardimesinmn goriigl de almarak, ilpili Vali Yardimeisiun inceleme ve teklifi ve Valinin
onayimn arcindan, Valilik intemet sitesinde vavimni midteakip virtrlige girer. Kendisine
vetki devredilen bu yetkiyi Vali'nin onayr olmadikea bagkasina devredemez.

11- Birim amirleri bu yénerge ile kendilerine verilen imza vetkilerinden hivmet perefi uygun
girdilklerini dncelikle yardwmealanna (hiyerargide “birim amirinin® bir basamak alu) hizmetin
zonmlu kildif hallerde ize sorumlulupo Ustlenmek kaydiyla difer personele, ilpili mevauatin
elvermesi halinde takdir edecekleri kurum igi yetkilerini ise sube midiininden asa@ olmamak
thzere daha alt kademelere Vali'nin onayiyla gkaracaklan “lg Yénerge™ ile devredebilirler.
Her ikd halde de vetki devirleri 10, maddedeki prosediir izlenerek perceklestirilir.

12- istanbul'da “yiinetigim” perspektifivie. hukuka uypun, etkin, verimli, hesap verebilir,
vamndasa givenen ve safiaf bir kamu yinetimi igleyisinin clugturulmas:, kamu hizmetlerinin
hizh, kaliteli, basitlestivilmig, diistik malivetli ve halkin aleplerine uyzun bir sekilde yerine
gelinlmesi temel hedefimizdir,

13- Devletimizin varhgy, birlifi ve milletivle bihinmez bittinlfgl, Cumhuriyetimizin nitelikleri
ve temel insan haklar konulaninda azami duyarli olunacak, vatan sevgisi, inzan sevgisi, cevee
ve tablatt koruma bilineivle ve hukuka bafih hizmet anlayig: iginde gérey ifa edilecektir.

14- Girev ve sorumluluklar spikga tammlanacak, gbrevlerin verine petirilis standartlan ve
gekilleri vatandasin rahati ve ihtiyaglan dogrultusunda yeniden sistematize edileccktir.

15- Eamu kaynaklanmn en rasvonel bir sekilde kullamlmasim saflayacak tedbirler ahnacaktir,
Her birim kendisine ait giivev ve hizmeti stirekli geliglirmek ve daha rasyonel hale getimekle
yilkiimliidiir. Bu amagla aragiirmalar vaplacak ve projeli cahsmalara ve difer birimler ile
koordinasyona agirlik verlecektr.

16- Yatirmeilann karsilagnklan sorunlann hukuki gergeve icerisinde mahallinde :;ﬂ?umIEn 14;|n
mimkiin ve gerekli tedbirler ahinacakter. 8 =

17- Vali Yardimedar: ve Birim Amirleri 02.02.2015 tarth ve 29255 sayili Resmig
yaymlunan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Haklonda Yo
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angorilen EBYS (Elelironik Bilgi Ytnetim Sistemi)'ne bir an evvel pegilmesine tizel dnem
ve luz vereceklerdir. Dilim ve teknolojideki gelismeler yakindan takip edilerek, e-devlet
wygulamalan ile vatandaga daha hizh ve ucuz hizmet sunulecakir.

18 Yiénetimde idari ve mali saydamlik ve kathm esastir, Saydamlify saglamak iizere birimler
vapilan hizmetleri Valiligimizin ve birimlerinin internet sitzlerine kovacaklar ve siirekli
mincelleveccklerdir,

19- Riggvet, zimmet, irtikdp, ihtilas, ihalelere fesal karigtirma, gérevi kitiye kullanma, iltimasla
kendine veys baskalarina menfaat saglama gibi yasa dinn davramglarls micadele etmek
ncelikli porev olarak kabul edilecekdtir.

20- Kadinlar, gocuklar, yashler, Gzirliiler, sehitlerin dul ve yetimleri ile malul ve gazilerin iy ve
islemlerinds her tirlit kolaylaglinicr tedbiv abnacak, kamu binalannda mimari engeller
kaldnlarak engelli vatandaglanmizin kamu hizmetlerinden daha  kolay yararlaninalar
saglanacakhr.

21- Kamu hizmederinin vLridmd ve sunumunda birokratik iglemlerin asgariye indirilmesi,
halkin i ve iylemlerinin kolaylagurimasy, sbral, isabet ve verimliligin yiikscltilmes: esastir.

23~ Kamu hizmellerinin vilritiimtinde vatandag odakl yinetime gegilecek, vatandaglann kamu
hizmetlerinin belirlenmesi ve sunulmasi siirecinde karar alma mekanizmalarma mitimklin
oléugunca kathimi satilanacak, sivil toplum degitler] ile ishirlifine gidilecektir,

23- Anayasa ve Kanunlar ile teminat altina alnan vatandaglanmean dilekge ve bilgi edinme
haklanm kullanmmalan sadlanscak, dilekee sahiplerine mevzuata uypun olarak ve silresi
igerisinde mutlaka cevap verileoektit. Vatandas taleplerinin reddedilmesi durumunda bunun
hukuki gerekeeleri ortaya konacak, vatandaga bu karara kary yasal bagvuru yollan
gisterilecekbir.

24- Bu ytnergenin ekindeki girey dafilim cizelgesi dogrultusunda kendilerine baglanun kurulug
v hirimlerds Vali Yardimeilarima, Vali adina her zaman ve her tirli inceleme ve denetleme
girey ve vetkisi verilmigtir. Vali Yardwncilan konuyla ilgili tespit ve tekliflerini Vali'ye
sunarlar,

25- Vali Yardimedariun gorevle ilgili verdikleri emir ve talimatlar Vali tarpfindan venlen enir
ve talimatlar hitknoimdedir.

26~ Valinin il dahilinde teftis, denetim veva gérev gezisinde bulundufiu sirada, Vali farafindan ifa
edilmesi gerekli islerden, gecikmesinde sakinca bulunanlann geregi ve icrasi girey dagibimina
woire ilgili Vali Yardumcis tarafindan yapilir ve en seri sekilde Vali’wve bilgi verilir,

27- Vali tarafindan Birim Amirleri'ne verilen s8zll talimatlar hakkinda, Birim Amirince en kisa
silresle ilgili Vali Yardimeisina bilgi verlir.

28- Valilik goros ve takdirini gercktiven konulardaki yazilar ile personel atamalan; bu yimergede
farkll bir uygulama belirtilmemigse ilgili Vali Yardimeisimn “uygun goriyg imzase” almdiktan
sonra Vali'nin imzasina sunulur.

29. Kanun, tBzik ve vinemeliklere gore Wali'nin bagkanhik yapacaffi amir hitkiim olarak
belirtilen ve bagkanlik devrinin miimkiin olmadig toplanti, kurnl ve komisyonlara Vali bizzal
bugkanhk eder. Bunlarn digindald toplant kurul ve komisyonlar ile ilgili mevzuatin
dnghirditgil velveya Valinin takdic ve onay ile olusturulmus kurul, komigyon ve topluntilam
Yali adma ilgili Vali Yardimelar baskanhk ader, sonueundan Vali*ye bilgi sunarlar,

30- Toplanti gindeminin toplantidan en az 24 saat evvel dnemine gre, Vali've her hallikarda
Vali Yardwnemsing yanl olarak bildirlmesi vsul haline getinilecekti. Vali Yardimeilan
toplantida alinan kararlar hakkinda Vali've zamamnda bilgi sunacaklardsr.

31- Kurumlan ve birden ok kurumu ilgilendiren toplantilars katilanlann, toplantimn seviyesi ve
piindem igerigi ile uygun unvanda olmalan aynea hazrlikh ve gindem hakkinda yeterli bilgi
sahibi olarak toplanfilara katlmalan esastir.,

32~ Toplantlardaki sunumlar, elektronik ortamda pérsel verilerle zenginlestivilerek yapilacak, five
olmayan weman kisiler de bilgi vermek amac ile toplantlara katlabilecektir,




33 Kamu kurum ve kumluslariun dizenlevecekleri toplant, agiliz, panel v.b. edkinlikler
hakkinda koordinasyon salanmas: igin program yapimadan oce ilgili Vali Yardmcismna ve
(el Kalem Miadiriine bilgi verilir,

34- Birimlerden Valilige yamlan yamlardan Makama sunulacsk olanlar ile diger tnemli yazilar,
birim amirleri tarafindan imzelanr (3216 savili Biyiksehir Belediyesi Kanunu ile 5393 sanh
Beledive Kanumundaki hiktimler sakhdr),

35- Hirim amirleri veva inceleme ve denetim yapmak fzere péieevlendirilen kigi, heyel, kumnul,
komisyon v, yapacaklart gabigmalar igin girtikleri ilgelerde mutlaka Tpe Kaymukuamim
bilzilendiritler.

36- [I'de teskilat buluntnayan kunem, kunalug ve kurullann is ve islemleri ilke olarak ilgili
Rakanbhiklanu is ve islemlerim yirfiten genel idare kuruluglan tarafinden yerine getinlir.

37- Batin kamu kunum ve kuwruluglan, memur ve isgi abmlarninda ve bunlara iligkin i3 ve
islemlerde Valilik Makarm ve ilgili Vali Yardimersion dneelikle haberdar ederler.

38- Kamu kuram ve kuruluglanm baglayan "Koruyven Givenlik Yénergesi” esaslan tiim Birim
Amirleri ve yetkililer tarafindan hassasivetle tatbik olunacak, personcl, bina ve &zellikle
eviak-belge givenlifi mutlaka saflanacakr,

39- Personelin, guhyma sastled ile lahk ve kiysfetlerine dair mevzuat hﬂkﬂnﬂem‘ne uymalary
konusunda gercken hassasivet pésterilecakrir,

40- Yargr kararlarimn ve yargy kuruloslanyla yaasmalann siresi iginde verne getirilmesine
dikkat edilecakrir.

- Kamu ihalelerindz dnceden, ihale sirasinda ve ihale sonrasinda agiklik we rekabet ilkelerine
mutlaka uyulacaktir.

42- Yonetimde acikhk ilkesi geregi ve vatandaglanmozin bilg sehibi olma haklons Bnem
verilerek, kamuoyu wygun vasitalarla bilgilendinleceklir.

II- SORUMLULUKLAR

1- [l genel idare koruluslan, misyon, vizyon, smatejik plan ve hedefleri gergevesinde; uhdelerinde
bulunan gérevlerin verimlilik, etkinlilk, isabetlilik, geffaflik ve tutumluluk ilkelerne gire sen
bir sekilde yUrlttlmesinden sorumludurlar,

2- Merkezi y8netim ve yerel yinetimlerde girev yapan her diizeydeki personel vatandaslarimiza,
insanlarimuza kargi soromlu olduklan anlayis iginde onlann hakh istek, sikavet ve sorunlar ile
vakindan ilgilenmek, takip etmek ve gerefiind yerine petirmekle vikimlidarler. Tom kamu
personeli ghrevlerini yerine petirirken kigiller aramnda tam bir adalet, csitlik ve rarafsizlik
anlavisiyla harcket comek morundadie,

3= Bu vanerge ile verilen girev ve yetkilerin tam ve dofro bir sekilde kullemlmasmdan ve
yinerge hilkiimlerine rimyet edilip edilmedifinin kontrol ve deoctiminden ilpili Vali
Fardimealan ve ilpili Birim Amirlet sorumludorlar.

4- Vali Yardimomlan ve Binm Amirleri bagh tim birimlerin yazigmalanm ve 15 viiriitlimlerini
vakindan takip ederler,

S- Birim Amirleri, birimlerinde iglem goren ve gmkan vazlar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden birinci derceede sormamludar,

6- Yetkilizinin bulunmadiin durumlarda; vekili veva karalik glrevlisi imea vetkisini kullanmal
ve yapilam 13 ve islemleri bilahare asil vetki sahibine iletrnek ile sorumludur,

7- Girevi baginda bulunamayan Vali Yarduncilan, Birim Amirleri, Yardimeilar, Sube Mildirlerd
v.b., atalanndaki vekalet ve “karsilikh gfrevli” uypulamasiyvla, vekil veya “karsihk ghirevlisi™
olarek yerine imza vetkisi kullandiklam kigivin, vetkilerimi kullanmakla kesw ile ilgili
sorumlulugu da dstienmiz olurlar.

B- Kamu kurum ve kuruluslanndan kendilerine teslim edilen evrak ve yazilann mubafazasindan
teslim alanlar ile bunlarn Birim Amirleri, Mokema imzaya ve cnaya pelen evrak ve vazilardan
Ohze] Kulem Midtint ve akibi somumiludur.

9- Evrak ve belgelerde paraf ve imza=i bulunan her kademedeki memur ve amirler,
ve imzadan migtcreken ve miiteszlsilen sorumludurlar.
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10-Tekit yazlanna mahal verilmeyecck sekilde is ve evrak alag takip edilecektir. Tom kamu
kuram ve kurulug birimlerine intikal eden resmi vaz ve evrakin ilgililere sfiratle ulastinbmas:,
siiresinde geredinin ifam ve tekide mahal verilmevecek tedbirlerin abmp, etkin hir gekilde
wygulanmasindan Birim Amirler ve ast kademeled miiteselsilen sorumludurlar,

1-Vali Yardimeilar ve Birim Amicleri tespit ettikleri 8nemli konulan en seri bir sckilde, perek
girdikleri diger kenulan isc mesai bitiminde, firsat bulunamazsa ertesi glinll mesai
haglangrcinda ¥ali've intikal ettirmekle sorumiludyrlar,

1Z- Bu ylmerge ile getirilen veni yénetim yoklaymuun havata gegirilerek “amug” maddesinde
velirlilen hedeflerc azami dizcyde ulaslmasindan, vonerge hikimlerine gire hareket
cdildifinin kontrol ve denctiminden silsile-i meratip igerisinde her kndemedeki vineticiler
sorumludur,

- UYGULAMA PRENSIPLERI

A)GENEL YAZISMA KANALLAR]
[ genel idare kunaluslarimn; merkezi idarenin merkez kuruluslan, farkl illere bagh il genel

idare kuruluglan ve ilge kuruluglan ile vazgmalanm Valilik ve Kaymakamliklar kanali jle
vapmalan penel esastir,

Bununla beraber; 1 genel idare kuruluglanmn il ve ilce kademeleri il merkesi ile ayni ya da
farkl ilgelerdeki kuruluglar, bilge kuruluslan, mahalli idareler ve mahalli idare hirlikler bu
yinergenin “I- GENEL ILKELER" ve “1I- SORUMLULUKLAR” biltimlerindeki hilkitmlers
uymak kavdiyla; talep nitelifi tasimavan, milki makamlann bilmeleri gerekmeyen, teknik ve
hesabatla itgili, aynintiya, istatistiki bilgilere, baz maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine,
bilinmesine wve aksettirilmesine iliskin  konularda kendi aralarinda dofrudan  yazisma
yapabilitler, Dogrudan yapulan vazigmalarda “Vali a7 ibaresi kullamlmaz.

Ancak asafida belirtilen konulara iliskin yazmsmalar mutlaks Valilik ve Kaymakambiklar
kanali ile yamlacaktr.

1-Valilik Kanah ile Yapilacak ¥Yazismalar

a}ll birimlerinden mevzuat veya uygulamalarla ilgili gorils ve Sneri isteme yazilar,

b)Yeni bir dileenleme, uygulama veva emir igeren yazlar ile yeni bir dilzenleme ve uygulama
talebi igeren yazlar,

¢) Merkezi idarenin merkez kuruluslan ve diger [llerdeli kuruluglar ile yapilacak yazismalar,

d)Valilik tarafimdan dogrudan takip edilmekte olan hususlarla ilgili vazilar,

€) Kamu personeli haklanda 8n inceleme yapilmas: ve sorugturma apilmas: ile dn incelemeci
Ve sorugiurmact talebine iliskin vazilar,

f) Emnivet ve asayis olaylan ile ilgili yazilar,

gl Atama, yer defiigtirme, gegici goreviendimme, girevden uzaklagtirma, gdreve iade ile ilgili
talep ve bildirim yazilan,

h)"Gizh ve Cok gizhi™ ibareli vazilar,

i) Muhatap kurumdan arag, gerce ve perzonel talehi ile gayrimenkul tohsiz ve kiralama
talepleri ve bunlara verilecek cevaplara ilighin yazilar,

j) Kumu personeli ile ilgili olarek gelen her el ihbar ve sikivetlerin peredi vaplmak iizere
ilgili kuraluglars bildirilmesine iligkin vazlar ile bunlara verilecek cevap yvaalary,

k}amu kunamlariom iy ve islemleri ile uygulamalaring dair, thbar ve gikiyet icerikli dilekce
ve taleplerin ilgili birimlere ginderilmesine iliskin vamlar ile bunlara verilecek cevap
vazilan,

1y Tekit vazlar,

m) 11 Birimleri ve Kaymakamhiklann teftig ve denctim sonuglaring iliskin yazilar,




- Kaymakamhklar Kanah ile Yapilacak Yazigmalar

a) llgelere giinderilen yazlardan Vali, Vali Yardimeis:, Hukuk igleri Midbrl tarafindan
imzalanan varilar,

b} ligelerle ilgili dnemli yatirom, faalivet, agihs v.b. hususlarda yazlacak yazlar,

c) I'de Vali, merkez tegkilatlarmda Misiesar veya deoha it unvanh kigilerce imvalanan
vazilarn dafioimena iligkin yazlar,

d) igerifiinde veya ekinde herhanpgi bir emir bulunan, yeni bir yémtem veye wygulama
kapsavan yazilar,

) lNeedeki karmu kurum ve kuruluglanndan giiels istenilmesine ilizkin vazilar,

f) Eamu personeli ile ilgili olark gelen her tieln ihbar ve sikivetlerin geregi yapilmak Gizere
kurumlarina génderilmesine iliskin yvazilar,

g) Kamu personeli hakkinda arastirma, 8n inceleme ve disiplin sorustunmas: ile ilgih
sorngiurmact ghrevlendirilmesi ve talebi dahil yirticilen ig ve i3lemlere iligkin yazilar,

b} Taltif, tenkit veva ceza verilmesine iliskin yvazlar,

i) Alamu ver de@istirme, gegicl pireviendirme, pdrevden uzaklagtirma ve plireve lade
vazilar,

i) Kavmakam imweas ile pelen giirilg taleplerine verilecek cevap yazlan,

k) Kavymakam imzas1 ila gelen taleplere verilecek her tiirlli olumsuz cevap vazlan,

I Mer tiirli tidenegin ginderilmesine 1liskin vaslar,

m )ilgenin emnivet ve asayigi ile ilgili yazilar,

n} “Gizli ve Cok gizli” ibareli yamlar,

o) ligelerde tegkilan bulunmayan kurumlann is ve iglemlen ile ilgili vazlar,

r) Tekit varlan,

) Teftis ve denetimlerin sonuglarna iliskin vazilar,

B} BASVURULAR

1=

1-

4-

Vatandaglatimiz: Anavasa’min 74, maddesi, 3071 sayih Dilekge Haklomn Eullanilmas:
Haklanda Kanun wve 4982 sawnih Hilgi BEdinme Hakk Kanuno hitkiimler wyvarnca, kendileri
ve'veva kamu ile ilgili gikayet ve talepleri igin yetkili mercilere bagvurma hokckina sahiptirler.
Rasla Valilik Makam ve dmieler olmak dzere bitn kamu ko ve koraluslan (Kanm
kurumu nitelifiindeki meslek kuruluslan dahil) web ortamn ve difier dim birimleriyle bu
taleplere daima agik olacaktir.
Esas itibarivie dilekgeler; Vali, Vali Yarduncilar veva Hukuk [sleri Modtiri tarafindan ilgili
kurum ve kumluslara havale edilir. Ancak Valilik Makamina yapilan, takdire taalluk etmeyen,
‘ali veyan Vali Yardmocilannca ginilmesinde zaruret bulurmayan, igerk clarak sitkayet ve
icrai mitelik tagimayan rutin dilekge va miracaatlar. il evrak blrosunda kavdi yapildikian
sonra bizzat I Yaz Isleri Midtinince dofmudan ilgili kurumlara (birimlere) havale edilecektir.
Hgis1 olmayan bir birime sehven havale edilen dilekgeler ve diger evrak bir islem vapilmadan
ivedi olarak I Yam Igleri Madiri'ne iade edilecektir, fperik itibarivle sikavet ve icrai nitelik
tagiyan bagvurular ve dilekeeler konu ve dmemine gore mutlaka Vali, Vali Yardumes: ve 11
Hukuk 1sleri Mildiiris tarafindan havale edileccktir,
Vatandaglarimizin idari is ve islemlerini daha kisa silrede, zaman ve kavnak israfina yol
apmadan kolayiikla sonuglandirmalan bakinundan vukandaki 2. maddede nitelikler belitilen
rutin dilekge, cvrak ve miiracaatlarm ilgili birimlere dofrudan iotikali (im  vetkililer
taralindan Geendinlecelkr,
Ritdn “Birim Amirleri™ kendi plrev alanlarng mren ve vukandaki 2. maddede nitelikleri
belirtilen rutin dilekge, evrak ve bagvurulan dofirudan kabul emmeve, kaydim yapamk konuyu
inceleyip, geregini yapmaya, eger istenen meveut bir duraomun beyan veva vasal bir durumun
apiklanmasy ise, dilekoe sahiplerine 3071 sayih Kaoun hitkilmleri gerefinee yazih ﬂ]nmk
bildirmeve yetkilidic. Bue gibl durumlarda bagvarular Valilik  dahil hIEb e
g-ﬁndeulmeup, miracaal ve lalepler meviusta uygun olarak dogrudan sonuglag
Dunlann  dipndald  islemlere  iliskin  cevaplar ilgili Vali Yerdimmoeilafl
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imzalaracakio. Dagvuralar, hitktimet iceaatlanng va da Valilik icraar, ig ve islemlerine iliskin
ise iglem yapmadan ve cevap vermeden dnce Makama sunulacak, alinacak dircktiflere gire
hareket edileccktir,

5- 4982 sayih Bilgl Edinme Hakki Kanunu gergevesinde Valilige vapilan her tirli bagvumlarin
kabuldi ile ig ve iglemleri Valilik Basin ve Halkla lligkiler Modisliginee vapilacak, Valilik
Baswn ve Ilalkla Tighiler Mildilrli tarafindan konu, Snem ve ilgisine gtire Vali veya ilgili Vali
Yarduncisma  sunolarak,  verilen  talimal  dogrultwsunda  perefiinin  icra ve  ifas:
pergeldlestirilecektir. Diger kumum ve kuruluglar benzeri gekilde kendi sistemlerini kurup,
isleteccklerdir,

6- Birim Amirleri, kendilerine dofrudan gelen her irli bagvuru evraks iizerinde gerekli
defrerlendirmeyi yaparak, bilgl verilmesi gerckenlerle ilgili sunumu vaptiktan sonra Vali veva
Vali Yardumcdarinin talimatlarina gire hareket edeceklerdir.

7- Bagvurulara iligkin rereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimeis: tarafindan gdziilecektis.

C) GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI
1- Cumhurhagkam, TBMM Bagkan, Bagbaken, Bakan ve Mistesar ile Cumbhurhaskanhi@ Genel
Sekreteri ve TBMM Genel Sekreteri imzasivla gelen evraklar, igerif ve dnemi itibarivie
Vali'nin gormesi gereken evrak, Vali tamfindan havale edilir. Avrica;
a) [BMWM nin Birim ve Komisyon Bagkanhklanndan, Yiksek Mahkeme
Bagkanliklanndan, Hakimler ve Saveilar Yiiksek Kurulundan gelen Bagkan imeal,
b) Milstakil Genel Midiirlilk ve Bagkanliklardan Genel Mildfir ve Bugkan imzali,
¢} Genel Kurmay Baskani ve Kuvvel Komutam imzah,
d) Milli Guvenlik Kurulu Genel Sekreteri imual,
&) Garnizon Komutam imzaly,
vazlar ile genel givenlik ve asavig ile ilgili $nemli nitelikli vazlar Vali’nin havalesine
sunulur,

2- “Sifre Mesajlar™, “Cok Gizli”, “Gizli”, “Kigiye Ozel” ve Vali adina gelen yanlar kapah olarak
Vali'ye sunulmak tizere Ozel Kalem Mildtirl tarafindan teslim alir ve kayitlan Orel Kalem
Miidirliirince tutulur.

3- Vali tarafindan havalesi yapilan evraka not dilglilmesi halinde, ilgilisi tarafinden gerekli
eragtirma yapuldikton sonre Makama bilgi sunulur.

4= 1. ve 2. maddelerdeki evrak Vali*nin bulunmadifn ve gecikmesinde sakinea bulunan hallerde
Vali've ¢n sen gekilde bilgi verdikten sonra ilgili Vali Yardimeis: veya Ozel Kalem ile ilgili
Vali Yardimeisi tarafindan havale cdilecektir. WValilipe gelen yukandaki 2. maddede
belirtilenler digmdaki biin eviak Valilik Evrak Birosu'nda agihr, gidecegi verdn
belirlenmesini miteakip, havale ve tarih kogesi basihr. Vali, gérev dafilimma gore Vali
Yardunciss, I Hukuk Isleri Modirk veva Valillk Merker 1 Mtdoreri tarafindan havale
edildikien sonra, Valilik argivinde saklonmasi gereken evrak-dokiimen tarayicida aramp e-
ipigleri sistemine kaydedilerek, ilgili oldufn birimlere phnderilir,

- Evrak havalesine yetkili Vali Yardmelan ve 11 Hukuk islen Midirtl kendilerine gelen
evraktan Vali'nin gbrmesi gerekenleri “Makama Ars” ibaresi dtsnldikien somra Vali'ye
sunulmasim - saglayacaklardie. Birim Amirleri de kendiledine gelen Vali veya Vali
Yardimetlanmin - havale  imzasimt  tagimavan  evraktan, gerchli  olanlar  hakkinda
geciktirmeksizin Yali veva Vali Yardimcilarme bilpi verecckler ve talimatlanm alacaklardis,
Evraki havaleye yetki verilmis tim amirer bilgisayar izerinden e-imza {elektronik imza,
e-devlet), iglemlerini titizlikle yakmndon takip edeccklerdir, Elektronik paraf veya imea ile
tylem ghnmemis evrak dst amirler tarafindan inde edilir.

b Vatandaglar tarafindan hizzat 1akip edilen evrak ve dilekgeler ile elektronik ortamda vaplan
bagvurular, nitelifine gire; ilgili Vali Yardimeiss, karshk gtrevli Vali Yardumcist veya Binim
Amirleri veya Valilik Merkez 1l Midiirleri tarafindan havale edilir,




7= “Giirigelim™ notu konulan havale evrak ve yazlarda ilgili grevliler en kisa zamanda, thaza
mahal brakmadan gerekli bilg ve belpelerle havaleds imzam bulupan Vah veya Vah
Yarduneisi ile poriiserek peredini vapacaklardir,

8- Vali ve Vah Yardimolan diginda Vahilik Merkez i1 Midirleri tarafindan havals edilen evrak
ve dilekgelers emir nitelifinde hethangi bir kayit dlisilmeyecckiir.

D} EVRAKIN HAZIRLANMASI VE GIDEN YAZILAR
1- Vali'nin imza yetkisi vermiz oldufu Vali Yardimeillan ve Birim Amirlerinee imzalanan
biltln vaalar 02.02.2015 gin ve 29255 savil R.G.'de yvayimlanan “Resmi Yazismalarda
Uvgulanacak Esas ve Usuller Haklonds Yinetmelik™ ile 08.06.2011 giin ve 27958 sayili
B.G.'de yayimlanan “Valilik ve Kaymakambk Birimleri Teskilal, Gorev ve Calisma
Yinetmeligl™ nin 7. maddesi hilkiimlenne Szen ve hassazivetle uwyularak hazclanacaktsr,

2- Yamlamn Tirkge dilbilgisi ve imla korallanna wypun bazirflanmas ve konularin sade ve
anlagilir bir ifade ile kisa ve &6z olarak metne yansitilmas: esastir,

3- Highir “Birim™, diger birimin girev alamna giren, vetki ve sorumiuluk yiikleven hususlarda,
0 hirim amiriyle gbobglp nutatik kalmadan onay hamtlayamaz. Birden fazla hirimi
ilgilendiren veva koordinasven igin gériiginiin alinmaosinn gerekiiren yamlann ve onaylann
paraf blofiunda, koordine edilen birim amirlerinin de mutlaka parafi bulumur,

4- Vali adwna imeza verkisi verilenlerce imzalanacak vazlarda imza blofuna yetkihimin adi ve
sovad: yamldiktan sonra ortalanarak “Vali e ibaresi konulur, bu ibarenin hemen altina da
yetkilinit utwani vazlir,

5 llgelere vekalet cden Kaymakamlarin imzalavacall yazi ve onaylarda; ad. sovad yazldiktan
sonra. alting “unvamn™ aluna da “Kaymakam ¥ekili™ tbaresi vazhir,

6- Vali'nin imzalavacafii yazilar, aksine bir hikiim ve talimat olmnadikea birim amirinden sonra
ilgili Vali Yarduncisi tarafindan da parafe edilir. Olur'larda ise yamnin sol orta kismina
“yygun gorigle arz cderim” ibaresi yaebr, ilgili Vali Yardimeis: tarafindan imzalanr, {1
Emmivet Midiirliigi ve Il Jandarma Komutanhfinea yilrfitiilen, istihbarat ve operasyonel
v b, dzellik arz eden falivetlers iligkin vaz ve onaylar istisnadir.

7- Valilik Makamna sunulacak protokoller; ilgili taraf yetkililerinin imzas:, ilgili birim amiri
va da amirlerinin teklifi ilgili Vali Yardimcisinin “uygun ghrilzle arz® ve Vali’nin olur’a ile
tamamlanacaktr,

%- Bilgi ve izahat vermeyl gercktiren vamler birim amirler taralindan imzava sunulur.
Makamin imeasing sunulacak difer vazilar Ozel Kalem Midirltiffinde pdrevlendirilen
vetkiliye teslim edilir.

¥~ Yamlonn ait oldufu birmlerde hazrlanmeas:, vaalmas ve vayinlanmas: csashr, Ancak acele
v gerckli goriilen hallerde vamlar Valilik Orel Kalem Midirliginde hazidanabilir, hir
drnefii birimine pinderilir.

10- Yazmlar v onaylar koounun vasal dayvanaklan vaz igerifinde belirtilerck haziclamr.

11- Birim amirlerinin kendi izinler, vekalet, gireviendirilime ve i1 disi gérev onaylan Vali
Yardimeisimn uypun gérfisil veyva parafindan sonra Vali'ye bizzat sunulur,

12- Arikea vetki devri vapilanlar disinda gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar isin niteliine
pire Wali veva Vali Yardimeas wrafindan imzalanir.

13- Hangi kadomede olursa olsun kendilerine imza yetkisi verilenler: wetki alanlarindaki
kinulardan Snemli ve gerekli girdiiklen ile prensip nitelifiil tasiyan, penel kamu hizmet
politikamm ilgilendiren hususlar hakkinda imzalanmadan nce veya hamrbk sathasinda
dstlenim (Vah, Vali Yardimes:, Binm Amin v.dd.) bilgilendinr, aldiklan ginls ve direkiifler
dogrultusunda harcket ederler,

14- Valilige dogrudan bagh clmayan kunuluslarla ve il disi yamgmalarda karsihiklilik ilkesi eses
olup, imza yetkisinin kullanim sirasinda makamlann astlik dstlik durumlar gdzetilir.

15~ Yamsmalarda standardizasyona azami derecede Szen gasterilir. Bu gercevede:
a) Ust ve denk birimlere yazilen yazilarda * bilgilerinize arz ederim™, “pereinjafay

“bilgi ve perefini arz ederim”,




b) All birimlere yazilan yazilar; “bilgilerinizi rica ederim™, “perefini rica ederim”, “bilpi ve
perefini rica aderim™,

c) t'sL alt ve denk birimlere yamlan ortak yanlar; “bilgilerinizi arz ve rica ederim”,

“gerefini arz ve rica ederim”, “bilgi ve gerefini arz ve riga ederim®, sa;enek_lermdm

uygun olant segilerck baglamr.

dy Aym girey unvanim ifade ettifi halde; “Vali Muavini™ veya “Midir Muavini” seklinde
farkl kullamlan ifadeler verine, “Vali Yordimein”™ veya “Miidilr Yardimcisi™ unvam
vazihr.

€] Onaylarda, “uygundur” ve “muvafil” ifadeleri yerine “olur” ve “onay™
ifedelerinden binsi kullamlacak ve imza yed igin yeterli bir aprklik birakilacakor, Tarih
hiilimiinim sadece giin kizmu onay makarm ipin bog burakilr,

16- Yam ve Olurlar § kigiyi gegmemek kaydiyla vaziy: hazrlavan personelden baglayarak ilgili
amirlerin parafi almarak imzaya sunulur.

17- Yamlar varsa ekleriyle birlikte, evvelivan olanlar veya incelemevi gerektirenler isc
dosyasiyla birlikte imzava sunnlur, Yaz ckleri baglikly, ek sumarah ve tasdikli olur.

18- Imzalanmak fizere Vali veya Vali Yardimcising sunulan yazilar drzetinde degisiklik veiveva
diizeltme yamimas halinde, diizeltme vapilan vaz veniden vamilan vazmm ckine mutlaka
komulur,

19- Vali Yardimeilannea imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en dst amirinin parafi bulunr.,
Omiay tekiifler ise birim amiri tarafindan imzalanir,

20- Ilge Kaymakamlarmin ve birim amirlerinin adna gtinderilecek yazilar ile gizlilik dercoeli
yamlar, konusuna ve nitelifine pore Vali veyva Vali Yarduncilan tarafindan imzalaner,

IV- BASIN KURULUSLARI iLE iLISKILER

1- 657 sayi DMK "nin 15, maddesine gére kamu hizmetleri hakkinda basmna, haber ajanslaring
veya radyo ve TV kuruluslarina bilgi ve demes verme yelkisi Vali've aittir. Ancak Yali’nin
vetki verecegi Vali Yardumcimi, Birim Amiri veva [lge Kaymakami tarafindan basin
knruluglarma bilgi ve demeg verilebilir. Avnica binm amiderinee devlet ve hitkiimet
politikalarnu  igermeyen leknik ve hesabula iligkin konvlarda basina degrodan hilg
verilebilecelktir,

2- Basina, wamamnda, dofru ve glineel bilgilerin verilmesi esastir, Verilecek rutin ve istatistiki
bilgiler, ilgili birim amirinin koordinesinde hazmlamp, “Basin bitlteni™ haline getirildikten
somra ilgili Vali Yardimeisimn imzamiyla Valilik Basin ve Halkla [ligkiler Midarliiga'ne
ganderilir, geregi bu Midiirlikee verine getirilir.

3- Her tirlii basin toplamtisi, TV ve radvo programina katilma, Valilik Makarmina bilgi verilip,
ermir ve dircktifi ahndiktan sonma ilgili Vali Yardimeisinm onayr ile yapilabilir, Acil hellerds
genel safhlk, penel givenlik, afet halleri, egitim, spor v.b. konular ile korunmaya muhtag
cocuk, geng ve kadmlarla ilgili konularda Valilik Makamna bilgi vermek kavdiyla ilgili
Vali Yarduncisindan onay alindikten sonra birim amirled veva grevlendirecekleri ehil ve
uzman kigilerce basina bilgi verilip agiklama yapilahilir,

4- Yiiriitlilen bir kamu hizmetinin tamm ve muhataplanmn bilgilendirilmesi, uyarilmas: ve
tedbir alinmasim temine yénclik yazli basin duvurolan ilgili Vali Yarduncsimmn Ly LM
portigl almdiktan sonra Valilik Bamn ve Halkla ligkiler Modfrldgioe ponderilecektir,
Acele ve gecikmesinde salinca bulunan duywrular Basin ve Halkla Digkiler MO0 veya
ilgili Vali Yardmciamn incelemesini mitteakip, basin yaym organlanna dogdan
gonderilebilir,

3« Yonh ve girscl basinda yer alan her liirlii ihbar, sikayet, dilekge, yari, haber, agiklama ve
programlar herhangi bir emir ve talimat beklenmelksizin ilgili Birim Amiri mrafindan on seri
gekilde dikkatlice incelenecek ve ilgili Vali Yardumeismn degerlendirmesivle en kasa
carmanda Vali've sunulacaktir. Rasma hilgi ve cevap verilip v&nimeyer:egl Ty
vapihip yapilmayacag ile igerigi Vali tarafindan takdir ve tayin edilir, i




UCUNCU BOLIM

IMZA YETKILERT

1- VAL! TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

A- ¥YALT TARAFINDAN [MZALANACAK YAZII AR

1- Cumhurbaskanhfy, Cumburbagkanhy Genel Sekreterlifine vamlan yamlar ile by
makamlardan pelen yaznlara verilen cevap veunlan,

2- TBMM Bagkani, Basbakan ve Bakan imzas: ile gelen vazilata verilen cevaplar ve TBMM
Bagkanliina, Bagbakanhga, Bakanhklar vazilan ve Vali giirils, Sner, degerdendirme ve
tekhif 1geren varilar,

3- Cumburbagkanlifin Genel Sckreterlifi, TBMM Bagkanhf Genel Sekreterlifi, Basbakun
Yurdimeiltklar,  Bagbakanhk — Miisleyarh, — Genelkurmay Baskanlifi, Kuvvet
Romutanliklar, MGK Genel Sekreterligi, Bekanlik Mistesarliklanina dogrudan génderilen
yazilar ile bu makamlar: temsil edenlerce imzalanmig yazlars verilecek cevaplar,

4 Yitksck Mahkeme Bagkanliklan ile HSYK Baskanlifina dogrudan yazilmast gereken
vazilar il I Cumhurivet Bagsaveilifina yazilacak nemi haiz yazilar,

S- 1. Ordu ve Garnizon Komutam ve Biiyilksehir Beledive Bagkam imzas: ile gelen vazilar
verilecek cevaplar ile |, Ordu ve Garnizon Komutanh ile yapuacak tmemli yamgmalar ve
girvenlik yardim taleplerine iliskin yurlar,

6- Kamm. tizllk, yonetmelik ve diger mevzuat uyannca bizzat Vali tarafindan imzalanmas
gercken ve bu “Yonerge” ile alt birimlere devredilmeyen ve vetki devrinin hukuken
mikmkiin olmadiff kenulardaki yazilar,

7- Atamas: Bakanlk ve mistakil Genel Modnrlik ve Bagkanliklara ait personelle ilgili her
il giieikg, deferlendirme ve teklil vazlan,

8- lgisleri Pakanlifindan mevzust ve uvgnlamaya iligkin giiriig isteme yazilan,

- Driger illerden bizzat Vali imzas ile gelen vazilara verilacek cevaplar,

10- YOK Bagkanhgina ve Universite Rekidirlerine dogrudan vazilmas gereken Snemli vazilar,

11- Bakunhkga veya Valilikge vekalet vetkisi verilmis olanlar harig, kanunm, ik,
vinetrmeliklere gire bizzat Vali wrafindan aqimasi gercken veya dogrodan  Valilifii
ilgilendiren konulards adli ve idari vargr mahkemelerl ile icra daireledinds Valilik
tarafindan wgilan davalar ile Valilige kars agilnug davalara iligkin yazilar,

12- Valiligi temsil veya Valilik Makamuina vekalet ctme vetkisi veren vazilar,

13- Valilik tarafindan yayinlenan genelgeler, genel emir ve talimatlar,

14- Rakanhk ve mistakil Genel Modirliklerin ve Bagkanliklann villik yatmm program
teklifleri e yaturimlarm izlenmesi ve 1] Kvordinasyon Kurulu kararlar:,

13- 5442 zayih 11 ldaresi Kanunumun 9. Maddesinin (F) fikras: uyannca [1'de tegkilah o
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiirfittimesi igin gérevli daireyi belirtme
vazilari,

16- Qiivenlik hizmetledne iliskin olarak;
=) Haberalma, istihbarat, penel asayig, giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili vazigmatar,

b) Glvenligi etkileyen olaylarla, toplumsal claylara yénelik hususlar, emirler,
¢} Silveli, mazli, kigive tzel ve Vali adina gelen vazilars verilecek cevaplar,

17- Adli ve Onleme Aremalan Ytnetmeliginin 20. maddesi wyarinea wmumi ve umuma apik
yerlerde ve gecikmesinde sakinca bulunan hallerde vazili arama emri verilmesine iligkin
yazlar,

18- 6357 sayih DMK 'mn ilgili maddeleri uyannca personele verilecek basar! belgeleri, ihsitin
bagan belgelerinin imzasivla “para Sd6li" ve 3201 sayilt Emniyet Tegkilan Kanymgngp 86,
maddesi gerefince dngtrilen “para mibkafan” ile taltif edilmeler gl Pitkanditg
ginderilen teldif yamlar, z
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19- Miilki Idare Amirded ve birim amirlerine taldf, ceza veva elestiri maksadivla yazilan
vazilar ile Kaymakamlklardan ve birim amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine
verilecek cevaplar,

20- Valilikte staj giren idari vargi hakim adaylar ile iigili raporlar,

21- Afer vukuunda, 7269 sayih Umumi Hayata Miessir Afetler Dolayisiyla Almacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardumlars Drair Kapunuwiws uygulanmasing iligkin yazilar,

22- Kurum igi naklen aamalarda sube midird ve daha fist unvanh personelin, kurumlar sras:
naklen atamalarda titm personele iliskin muvafakat verme ve isteme yazilar,

23- Devletin hitktim ve tasarrufunda veya Hazinenin milkiyetinde buhman tagmmaziunn
dzellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgih Gnemli yamlar,

24- Miilkive Miifettisleri tarafindan diizenlencn Teths Raporlanna verilesck covaplar,

25- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorugturilmas: igin st makamlardan miifertis
talebine iligkin yvazilar,

26- Miilki {dare Amirleri, birim amirleri ve Beledive Bagkanlan ile ilgili thbar ve sikavetler
nedenivle ilst mercilere vazlmas: gereken vazilar,

27- Mulki Idare Anurlen ve birim amitleri ile ilgili ihbar ve gikayet nedeniyle {ist makamlara
gtinderilen somuca iliskin yamilar,

18- Bakanhk Yiiksek Disiplin Kumlunda gbrigilmesi gereken Devlet Memurlugundan
gikanlma teklif yazilan,

29~ Bakanhklara ve difer merkezi idare kuruluglanna yazlan yatinm teklifler, kadro alep ve
degiziklikleri, personel ve agiktan atama izni talepleri ile payrimenkoul alium, tahsisi, takas:
veya kiralanmasina iligkin talep ve teklif yazlan,

30- Birimlere yazlan 3. tekit vazlan,

31- Sivasi partilerle ilgli tmem wrz eden vazilar ile sendikalar, toplu i szlesmeleri, grev,
lokavt gibi is hayauna yonelik konularla ilpili 8ncmli vazilar,

32- Olaganiisti hal ve savas hazirhklan ile ilgil yazlar,

33- Dhsiplin Amirn sifatiyla savunma talep ve disiphn ezas verme yaalan,

34- 5393 savih Beledive Kamunun 45, maddesine pire Belediye Bagkanliginn bogalinas:
halinde Beledive Meaclismin toplantiya ¢agrlmasing iligkin vazilar,

35- Vali'nin bizrzat imzalamayi uveun gdediEl vamlar,

B- VALl TARAFINDAN IMZALANACAK ONAYLAR

1- Mer'i (yitrfirltikteki) mevzuat ile hilkiim altina alinan ve imzelanmas: minhasian Vali’ve
birakalmug bulunan is ve islemlere iliskin onaylar,

2- 657 sayil DMK'na gore atamaya yetkili amir olarak “Birimler™de her derecedeki ilk
atamalar, aciltan atamalar, istisnal kadrolara atamalar ile sube mildikll ve lrerindeki
memurlanio atama, yer degistirme, istifs ve gegicl ghrevlendirilmelerine iliskin onaylar ile
doktorlann, veteriner hekimlenn, dis heldmlerinin ve dgretmenlerin atama, ver degfistirme
ve 3 aydan fazla gegici previendirme onavlar,

3- 657 sayih DMK "daki tim hizmet simflannda I1 emrine atamems bulunan sube midim ve
st personelin grey yerlerinin beliflenmesine iligkin onavlar,

4- Vali Yardimeilan, Kaymakamlar, Birim Amirleri ve Valilik Merkez 11 Mildiirlerinin her
tirlid iwinlen ile Kaymalkamlarm hafta sono tatiling i1 dugnda gegirmeleri ve verlerine vekil
ghrevlendirme onaylar,

5- Milki Idare Amirleri, Birim Amireri ve Valilik Merkez 1| Midirlerinin il dist pegici
prevlendirme ve garevli izinli onaylan ile ulagim vontemi veé araglanna iliskin onaylar

6- 2886 savili Devlet Thale Kanuny, 4734 savih Kamu thale Kanunu, 4735 sayili Kamu fhale
Sazlesmeleri Kanuno hikiimleri wyannea kurulmas gersken korul ve komisvonlarmn
olugturulmasina iliskin onaylar,

T- Miilki Idare Amitleri ve birim amirlerinin kimlik kartlannin onaylanmas, T

§- Vali Yardmearmin avlik ndbet progranu onaviar, WL C
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9- Miidiir yardimeisi, sube mlldfirll, bashekim ve daha dst unvanbi personelin 1 aydan daha
uznn siireli giirevden ayrilmalan halinde yerlerine vekalet edeceklers iligkin anaylar,

10- Birim amiflerinin ve Valilik merkez 11 ve sube miidiirlerinin emeklilik, gtrevden cekilmis
suy1lma, istifa ve pireve veniden baglama iglemlerine iligkin onaylar,

11- Vali Yardmeilamn ve Kaymakamlarm boagkanlifinda olusturolacok olan kurul e
koosyonlara ilizkin onaylar,

12- 637 sayih DMK 99 ve 100, maddeleri gerefiince istanbul Ili'ndé mesai ssatlerinin
belirlenmesing iligkin onaylar,

13- Miilki Ldare Amirlen ve Binm Amirlerinin proje v.b. kapsaminda giirevli izinli, yurtdisina
fikis onayvlan,

14- 657 sawh Devlet Memurlan Kammu'nun 122, maddesine glire bagar, fistiin basan
belgeler ve ddil verilmesine iliskin islem onaylan,

15 Kamu girevlileri hakdanda 4433 sawbh Memurlar ve Difier Kamuo Girevlilerinin
Yargilanmas: Hakkinda Kanununa gire verilen arastwma, én inceleme ve slire uzatimi
onaylan ile sonucuna giire verilecek kararlar,

16- 657 savih Devlet Memwirlan Kanununon 137, 138 ve 145, maddelerinde yer alan gdrevden
nzaklastirma kararmn alimmas:, uzatilmas ve kaldinlmasina iliskin onaylar,

17- Kamu gorevlileri hakkimda dofrudsn Vali lsrafindsn baglatlan disiplin sorusmurmasi
onaylan,

18- Memur Smav Komisyonu bagkan ve tyelerinin belirlenmesi ve girevlendirilmesine iliskin
onavlar,

19- 11 Idare Kurulu, [1 Umumi Hifzissihha Kuralu, I Mahalli Cevre Kurulu, 11 Disiplin Kurnlu,
Il Polis Disiplin Kuruly, Il Milli Egitim Disiplin Kwole, il Spor Guvenlik Kuruly, 11
Koruma Kurulu ve Il Ozel Giivenlik Komisvonu kararlanna iliskin onaylar,

20- 2559 Polis Varife ve Salahivet Kenuou uvannes Goleme aramas: talebine ve vapilmasina
iligkin onaylar,

21- Glivenlik birimlerinin penel asayis uypulamaloe ile ilgili omaylar,

22- 2. 3. ve 4. Suuf Emniyvet Midirleri, Emniyet Amirleri ile vekaleten Sube Midiriagi
gorevini viriiten personelin il igensi, ilden ilgeve, ilgeden ile ve ilgeler arasinda yapilacak
atama ve ver defistiome ve gegicl goreviendime onaylan,

23- 1l Emmiyet Midtrligs ve il Jandarma Komutanhi@i’na ait araglann istihbarat ve operasyan
amaci il dist gorevlendirme onavlan,

24- 5188 sawibh Kanun uvarnnea kamu kurum ve koruloslanna tensip edilen “tizel giivenlik
puersoneli™nin ilk atama onaylan,

25 6136 sayili Avegli Silahlar ve Bigaklar ile Thger Aletler Hakkinda Kanunun 7. ve aygulama
viinetmelifinin 7, ve 9. maddelerine gore verilen silah tasima rubsat onaylan ile aym
vinetmelifiin 53. maddesine gire dilzenlensn “armagan silahlar” ruhsat onaylarn,

26- Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Difer Aletler Hakkinda Yinetmelik Ck-1. maddesi ve ilgili
dijfer mevenat kapsamnda verilen “Mermi Saug [zin Belgesi™ ile ilgili onaylar,

27- 1911 szavili Toplanti ve Qosteri Yirdyigleri Kanunw'na gfre yapilacak bagvurulorin
deferlendirilmesi ve sonuglandmlmesing iliskin onavlar,

28- 375 sayih KHE'nin 28/a maddesi uyarinca operasyonlara katlen personele vapilacak
ddemeye esas girevin, teriirle milcadeleye vinelik olup olmadifinin belirlenmesi onaylar,

29- 1l Jandarma Komutanligima bagh personelin 5442 sayih 11 Idaresi Kanumunun R, maddesine
ve 2803 savili Jandarma Teglalat Gorev ve Yetkileri Kammumum ilpili maddelerine pire
atama, izin, sicil ve yer degistirme onaylari,

30- 1l Tandarma Komutanhg Avhk Kod uygulama plamnin onay,

31- Cezaevi isyanlanma karg izleme, tahlive ve koruma planlarinin emaylanmas:,

32- 20472 Sﬂ}’ﬂl K.a:iiu.]a&llmm Kunununun 6, maddesi kapsaminda verilecek “Kamu Ym-an
karan onaylarn ve ilpili mevzuatr perefn devilet, verel vonetim tilzel 1:1;1!11-;1+:n :
kigiler lehine verilecek “kamu yararimn varhifi“na iliskin yaalar ve cnaylar, #
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33- Yar mercilerinde Valiligin taraf cldufn davalarla ilgili temyiz, karar dizeltme, icra
1glemleri ve itirazdan feragat edilmesing iliskin onaylar,

34- 1l dahilinde okul (resmi, &zel) agilmasy, kapstilmasi, tagimnmas:, Sgretmen evlerinin
agumasi-kapatilmast onaylart,

35- 1 Milli Egitim Miiddirliig Maarif Mtifertisleri Baskanhiit villhk faalivet plam onaylan ile
bagkan yardimeilanmn gérevlendirme onaylar,

36~ Girevlendirme vetkdsi Vali've ait her derece wve tirdeki resmi okul wve kurum
rvikdiirliklerine, middtir bagyardimehi, midir yardimelig, krucn mildticlik ve miadir
yetkili fretmen olarak gérevlendirme onaylan ile aym statide minhal bulunan okul ve
kurum miidiirlilkierine vekaleten gireviendirme omaylan,

37- Okullarda efiitime ara veritmesine iliskin karar onaylan,

38- Valilifie bir yikimlilik petiren, Il tasarrufu niteliginde sorug doguran ve bu Yénerge ile
agtkea imaa yetkisi devredilmeyen sizlesmelere iliskin onaylar,

39- Hibe ve vasiyetlerin kabuliine dair onaylar ile gergek kigiler ve tizel kigilerle yapilan ve
WValiligi baglayan protokollerin onavlar,

40- Tagmmaz mal satn ahnmasi ve kiralanmasi ile her il tasl amc satn ahmm ve
siralanmasing iliskin onaylar,

41- Il Afet Midahale Plam, 1l Sivil Savenma Plam ve il Milli Alarm Sistemi Ynergesi
onaylar,

42- 11 Afete Maruz Bilge teklifleri ile I'de gencl hayata cthililik-etkisizlik anavlari,

43- 1l Afet ve Acil Durum Yonetimi Merkezi vBnergesi onaylan,

dd- 11 Afet ve Acil Durum Komisyonu géreviendirme opaylan ile 1l Afet ve Acil Durum
Arama ve Kurtarma Birlik Midiirligi ekiplerinin yurtdis gérevlendirme onaylari,

43- Dernek  denetimlerinin yamlmasna  iliskin  onaylar, demek lokallerinin  agilmas,
denctlenmesi, idari para ceras verilmesi ve kapahlmasina iligkin onaylar,

46- 2860 sayili Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi gerefince;, 11 ve Ulke penelinde
vaplacak olan vardim toplama izin onaylan ile yardim toplama izinlerinin uzabilmas
onaylarn,

47- 5393 sayill Belediye Kanunu kapsaminda;

a) Belediye sirlarimin kesinleamesi,

by Sanir uywsmashklanmm karara baglanmas,

¢} Beledive spurlar iginde mahalle kurulmas, kaldmlmas, birlestirilmesi, béliinmesi,
adlars ve simrlanmn tespiti ve defistirilmesi.

48- 5393 samh Beledive Kanununun 45, ve 46, madde hilkiimlerinin pereltirdigi hallerde
beledive bagkam goreviendirme onaylar,

49- Daimi ve gegivi igilerin ilk atama onaylan ile mahalli idareler peciei iscilerinin arama
onavlan,

S0- Reklam ve belgesel filmleri harip olmek dzere; Sinematografik Ortak Yapmlar ve
Thrkiye'de Ticari Amagh Film Cekmek fsteven Yerli ve Yabanc: Yapimeilar Hakkainda
¥inetmelifin 14, vo 15, maddeleri peregince dilvenlenecek 1zin belgeleri onaylan,

51- 5355 sayh Mahalli {dare Birikleri Kanunu kapsanmnda kwrolan bieliklerin tiziiklerine
iliskin onaylar,

52- 5355 sayh Mahalli Idare Birlikler Kanunu kapsammdy Bildik Meclisinde Vali'nin temsil
edil mesine iliskin yetkilendirme onaylar,

33- 5393 saylh Beledive Kanunun ve 5353 sayils Mahalli Idare Birlikleri K.anunu kapsaminda
Belediye ve Birlik karor organlanmin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar,

54- Suur Anlasmazlifi, Mtlki Aynlma ve Biregme Haklonda Yonetmelik kapsanunda
ahmacak her tiirlt karar ve komisyon onaylan ile bildirim ve péiriis vazilar,

33- Kamu kurum ve kuruluslarinin iim birdmlerinde, “Birim Amirleri” tarafindan sfiresi
iperisinde hazirlanscak “Ic Yonerge™ ve desisikliklerine ihigkin onaylar, :
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56- Mevreuannda mutlaka Vali tarafindan onaylanacad belirtilen ve vetki devrinin buluken
mibmkin olroadif anlagilan 10m idari para ceealan ve millkivedin kamuva gegirilmesine
iliskin onaylar,

57- Bu bélimde vukanda siralanen 56 madde igerisinde belittilmemis olmakla birlikts; kanun,
tiiziik ve yonetmeliklerde miinhasiran Vali've yetki veren ve bu “Ytnerge” ile yetki devri
}'ﬂpl].thmmg Jig:r ig.]ﬂ'r_l v kararlgra ﬂi:ilkin m‘lﬂﬂar.

TM-VALT YARDIMCILARLI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR ¥VE ONAYLAR

A- VAL YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
1- Cumhurbaskanlify Genel Sekreterlifi, TBMM Bagkanhffy, Bagbakanlik, Bakenliklar, MOK

Cenel Selaeterlifi, Genelkurmay Bagkanhf ve Kuvvet Komutanhklar, Yilksek Mahkeme
Baskanliklan, HSYE, Kano Deneteilifi Kunumu Baskanhifi'ndan pelen ve cevaplan Vali
imzasim gerekiirmeyen yazlar,

1- Gorev daplumina gire kendilerine taalluk eden konulardan olup. Vali tamafindan
imezlanmas ve onaylanmas gerelen ancak, devir, teftiz, toplant: v.b. nedenlerle Vali'nin
bulunmadigs ve/veyn gecikmesinde sakinca bulunan hallerde en seri sekilde veva bilahare
bilgi verilmesi kavdiyla imzalanacak onaylar ve yazmlar,

3 Vali tarafindan firftilen is vo islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak vazilar
dhginda kalan i5 ve izlemlerin  giivevy bolimfne ghre Vali adine  virttilap,
sonuglandintmasing iliskin yamlar,

4= TDMM ne, Bagbakanhfa ve Bakanhklars sunulan Valilik gorist teklif vamlan ve TBAM
Bagkanhiindan gelen soru dnergeler ile ilaili yazilara verilecek Vali ghrilsll gerektirmeven
veya Yali tarafindan Vali Yardimeilanmn imzalamas: uygun gtnllen gorils yvazilar,

5 Vali'mn onavina sunulacak twsarmoflara ilighin @m islemlerin ylindtilmesi ve onava
sunulacak vazilarin parafe edilmesi ve Vali'nin onapindan pecmis eveakin ilgili verlere
ginderilmesine iliskin vazlar,

6= Girev bolimi esaslarna pire Vali adina bagkanhk ettikled kwmul, komisyon ve
loplantlara iligkin karar ve yamlann imeslanmes:,

7- Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap vazilan,

8- Miilki Idare Amirleri ve bitim amirlerinin pirevli olduklarim belgeleyen vaziler,

9. Vali Yardineillan, Kaymakamlar, Birim Amirlenn ve Valilik I Modtrlerinin ve Sube
Miidiirlerinin girevden ayrilma ve gireve baglama yazilar,

10- Gérevi baginda bulunmadh@ zamenlarda deha sonm bilgi vermek kaydivla es pirevli Vali
Yardimem verine imzalanacak vamlar,

11- Vali Yardmelan tarafindan Valilik Makamina arzi vapilan Bakanlik genelgeler ile
Walilik emrinin, Kaymakambklara ve ilgili diger birimlere dafitimuna iliskin yazalar,

12- Valilik ve'veya bagh hirimlerinin islemleri nedeniyle noterlerde vapilmas: pereken
iglemler ve Vali adina yazigmalar,

13- Makanun bilgisi ve kabulll dahilinde Valilik adina basin yayin kuruluslaring yaplacak
agiklama vazis1 metinleri,

14~ Protokol ve tirenlerin etkin koordinasyonu igin gerekli her tiirlil faalivet, is ve islemlere
iligkin vazismalar,

15- Naklen atamalarda Vali’nin gdriy ve muvafakat verecegi-istevecefi personel harig olmal
tizere; muvatakal isterne, muvalakal verme ve iligik kesme yazilar,

16- Valilife gelen evrakian bu vinerge ile bagkalanna devredilmeyen havale islemleri,

I7- Vatandaglanin kamu kurum ve kuruluglanne vinehk ihbar ve sikavetlerine iliskin
bayvurulan ve verilecek cevaplar ile ilgili yazilar,

18- 11 Idare Kurulu, il Umumi Hifzissthha Kuratu, 1 Mahalli Cevre Kuruly, 1 Disiplin Kurulw,
[l Pohis disiplin Kurulu, {1 Milli Egitim Disiplin Kuruly, 11 Komma Kuruly, 1
Givenlik Kuruly, 11 Toprak Koruma Kuruly, 1| Mera Komisyonu ve il ¢




Komisyonu baskanlik gérevlerinin Vali adina yiiriitilmesi ve bunlara iligkin iz ve
iglemlerle kararlanm uygulanmasing iliskin vazigmalar,

13- Mahkemelerdeki davalara iligkin konularda Vali tarafindan imzalanmas: gerekmeyen
yazilar,

20- Ilimizde gergeklestirilen verel, ulusal ve uluslar sras: spor organizasyonloryla ilgili
koordinasyon toplantilarna bagkanhk etmek ile ilgili is ve islomlerin yaritilmesine iligkin
yamgmalar,

21- Tstanbul Trafik Vakfi’un iy ve iglemlerivle ilgili yazigmalar,

22- Emniyet ve Jandarma scrumluluk bilgelerinde meydana gelen aluylarla ilgili diizenlenen
“Aylik Sug Istatistigi"ne iliskin yazlar,

23- Iyisleri Bakanhg KIHRI Daire Bagkanlis ile yapulan yazismalar,

24- Segim Kurullan Bagkanliklarmun talebi halinde segimlere fajistik destek venme ve segim
givenlifi ile ilgili vazsmalar,

23- Gitvenlik soragrurmalan ile ilgili yazigmalar,

26- Aday memurlann asalet tasdiki igin kurumunca ilgili merciine vapilan tekliflere iliskin
Wi lar,

27- Kuwrumlora yazlan 1. ve 2. tekit yamlan ve alman tekitlere verilecak cevaplara iligkin
vazilar,

I8- 3071 ve 4982 sayih Kenunlar gercevesinde Valiligimiz BIMER birosuna vapilan ve
Baghakanhk BIMER merkezine yapilip, Valilifimize ponderilen miracastlars verilocck
cevap yazilar,

9= Gidrey dajhmuna pire ilgili daire ve birimlerin harcama is ve iglemlerinin yirfittilmesine
iligkin imza ve yazigmular,

30- YIKOB (Yatrm, Ieleme ve Koordinasyon Baskanhfiy'dan veva vasitasiyla kaynak
kullanan “birimlerin” YIKOB un bagh olduu Vali Yardimes ile koordinagyon halinde, is
ve iglemierinin takip ve denetimine iliskin yazismalar,

31- Giirev daglmuna giire “Diizenleyici ve Denctleyici Kurullar” ile yiirtititlen i3 ve islemlere
iliskin yazismalar,

32- 7269 suyill Umumi Hayata Milessir Afetler Dolayisiyla Ahmacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun ve 5902 savili AFAD Yénetimi Bagkanlifuun Tegkilat ye
Gitrevleri Hoklonda Kanun ve bunlanin tirev meveuat ile igili Vali’nin imzaladiklars
haricindeki iglemlere iligkin yazigmalar,

33- 3253 sayih Dernekler Kanunu ile ilgili adli ve ideri varg mercilerince verilen kararlann
Bakanlifa bildidlmesi ile ilgili yazmlar,

34- 5253 sayil Dernekler Kanununun 51, maddesine piire “kamu yararng galisan derneklerden
sayilma”ya dligkin verilecek Valilik goriislerinin imzalanmas:,

5= 3233 sayth Dernekler Kanunumin 33, maddesine gire kullamom izne bagh kelimelerin
kullanalmasina yonelik verilecek Valilik gt Y lard,

36- Dernekler Yonetmeliginin 6. ve diger maddelerinde dizenlenen tiiziik incelemc bildirim
iglemletivle ilgili vazsmalar ile konwna avkielk ve cksiklikled 20 pln igerisinde
tamamlamayan derneklerin feshivle ilgili olarak Asliye [Tukuk Mahkemesinde dava
agilmas igin Cumhoriyel Saverliklanna yanilacak vaelar,

37- Susyal hizmet kuruluglan tarafindan yiirfitilen; Eorunmaya Muhtay Cocuklar, Sokakta
Yagayan ve Cahyhnlan Cocuklar, Oziidiler, Yoghlar, Evlar Edinme, Kadin Sifmma Evleri
ile ilgili merkez birimler ve Valilikler arasinda yapilan yazigmalar,

38- 3395 sayih Cocuk Komma Kanunu ile ilgili i3 ve islemlere iligkin yamsmalar,

39- 213 sayil ve Vergi Usul Kanunun 72, maddesi uyariney olugmrilan “birim deger tespit
takdir komisyonu® gérevlerine iligkin i5 va iglemler,

40- 2946 sayih Kamu Konutlar Kammu ve Uvgulama Yonetmeligi kapsammdaki is ve
iglemlere iligkin yapilacak vozismalar, _

41- 2559 ve 291| sayih Kenunlann Sngordigh bildirimlerin kabuli, havalesi™
islemleri, L
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41- Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralema ve satgna iliskin Maliye Bakanligi'na
gindenleeck girlls ve teklif hildirilen vazilar,

43- SODES nihai raporlar ve sizlesmelerinin imzalanmas: ve ilgili diger vazismalar,

4d- 11 Milli Mudafaa Mikellefiyeti Komisyonu ile Seferbertik ve Savaz Hali Koordinasyon
Kurulu I3 ve Islemlerine iliskin yansmalar,

45 Vali'min, tnemi gerc@i Vali Yardimeilan tarafindan imzalanmasim uygun goediigt diger
varilar,

B) VALI YARDIMCILAR]I TARAFINDAN iMZALANACAK

1- Walinin onaylayacan yazilar disinda kalan ve agikea Kaymakam, birim amiri veya difier

yetkililere devredilmemiz olan onavlar,

2- Birim Amirlerd, Mudur Yardimeilars, Sube Mildiirleri (Vali tarafindan omnaylamr) disindaki
kamu personelinin gérev verlerinin belirlenmesine veya il iginde ver deglistirmelerine ve
gegici girevlendirilmelerine iligkin onuylar,

3= Vali'nin onay: diginda kalan personele ilizkin emeklilik, girevden gekilmis sayilma, istifa
ve plireve yeniden baglatma iglemlerine iliskin onavlar,

4- 11 digindan naklen gelen memurlardan Vali*nin atiayr digmda kalanlarn atama ve gegici
giirevlendirme onaylan ile aday memurlann asalet tasdiki onaylan,

S- Wali'nin ve Birim Amirlerinin yetkisi digmda kalan i personelinin il dis pegici
gtirevlendirme ve gtirevli izinli onaylan ile ulasim yéntemi ve araclanna iligkin onaylar,

6 Milki Tdare Amirleri ve Binm Amirleri dizindaki tim personelin ve dgrencilerin proje
kapsaminda sportif, kongre, tplant v.b. her tirlll yurtdiginda “géirevli izinli” onaylan,

7- Vali'nin ve Dirim Amirlerinin izin verecekleri disinda kalan mildiir vardimeilar, gube
miidiirleri ve difier kumu greviilerinin géirevli, willik, mazeret, ayliksiz v.b. onaylar,

8- Din hizmetlerd suufina mensup ve milakat sonueu girev yerler belirlenseck din
ptirevlilerinin naklen atama onaylan,

9- 11 Birimlerinde giirevli miidir yardimeiss, sube mildiinll ve dengi unvanh diger personelin
bir aya kadar gérevden ayrilmalan halinde yerlerine vekaleten grevlendirilmelerine iliskin
ongylar ile bunlardan daha ast personele iligkin 1-3 ay arasi vekaleten pbreviendirme
o ylur,

10- Ulke iginde diizenlenen kongre, seminer, toplemty v.b. faalivetlere katilacak Vali'min ve
Binm Amirlerinin anay verecekleri diginda kalan i personelinin il dis1 grev onaylan ile
mildir yardvmeist, sube mildirii, baghekim ve uzman doktorlar ile ismen cagrimayan diger
personele iligkin i1 g1 gérev onaylan,

11- Bivil hava meydanlari, limanlar ve siur kapilannda givenligin saglanmas: ile ilgili pairev,
yetki ve sorumluluklara iligkin yazisma ve onaylar,

12- 11 genelinde uygulanacak hizmer igi efitim programlan ve kurs agiimasma iligkin onuylar,

13- llgelende girev yapan personelin seminer, toplanti v b, nedenlerle 5 is giniinden daha weun
stireli il merkezine gafirilmalan ve gérevlendirilmelerine iliskin onaylar,

14- Birim amirleri diginda kalan personele iliskin argiv aragtrmas: ve gitvenlik soruyiummas
islenmesing ilizskin yamlar,

15- Ozlik dosyalari il birimlerinde tutulan tlge personelinin 657/68 madde uyaninca derece
yilkselmesine iligkin onaylar,

16~ 2942 sayih Kamulagirma Kanununun 15, maddesi geregince yapilacak hilitkisi listelerinin
onaylan,

17- Mevmmatinda mutlaka Vali tarsfindan imzalanacaiy belintilenlerin disinda kalan idai para
cezalar ve millkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

18- Bir disiplin sorugturmasimt yiiriitmek Uzere kurumlardan ve Kaymakamliklardan gelen
sorugturiiacy talepleriyle ilgili olarak masdf mfettisled ve diger il perscnelinin

girevlendirilmesine iliskin onaylar, —
19- 1 merkez kuruluslan personeline ait “Hizmetici efiitim programi™ onaylar, ;—,E“\
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20- Argiv Hiemetleri Hakbinda Yonetmelige gire vapilacak her tirli is ve islemlere iliskin
uvmaylar,

11- 2911 sawl Toplann ve Géster Vimiyiisleri Kammunun 15, 17, 18 ve 19, maddesi digsinda
kalan is ve iglemlerine iliskin onaylar,

22- 2911 sayil Toplann ve Giisteri Yiwriryiigleri Kanununun 13, maddesi gerefince hilldimet
komiseri ile yarduncis: girevlendirilmesine iliskin onaylar,

13- 6136 sayilh Ategli Silahlar ve Bigaklar ve Diger Aleller Hakkmda Kanuna istinaden
pikanlan 91/117% karar sayih Yonemneligin 7, 9, 55. maddeleri haricinde kalan silahlar
hakkmnda bulundurma ve wyima ruhsatlanma dair onaylar,

24- Vali tarafindun tazima ruhsah verilen silahlann satin alma vetki belgesi ve silahun tescili ile
ilgili onaylar ile Yinetmeligin 47, maddesine gire verilecck yivli tifek tasima ruhsat,
iglemlerine iliskin onaylar,

25- 2521 savih Kanun kapsaminda verilen “Sabcilk Belgelerine iliskin onaylar ile Av
Tezkeresi ve Yivsiz Av Tifek Sahipligi Belgelerinin verilmesi ve iptali onaylan,

26- Musadere edilen silahlarm ilgili mevzuatina gire her tirii islem ve onaylan ile 6136 sayth
Kammu’nun Uygulama Yonetmeliginin ilgili maddelerine giire islem vamlan * hatira ve
antika” silahlara iligkin onaylar,

27- 6136 sayih Kanun ve Uygulama Yonetmeligi ile ilgili diger mevzuata gére verdikleri
mhsatlarn iplaline iliskin onaylar,

28- 5188 sanh Ozel Givenlik Hizmetlerine Dair Kanunun uygulama yénetmeligi gerogince
vapilacak iglemlere iliskin yomgmalar ilc Kanunun 3. maddesine ptre wverilecek “@izel
gilvenlik 17zmi™ onaylart,

20- 5138 sayil Kanunun 3. maddesi Uygulama Yinetmeligi hitkiimlerine gdre Vali tarafindan
onaylanan Ozel Givenlik Komisyonu karanndan sonra dOzenlenecek Ozel Giivenlik
Personelinin silah bulundurma ve tagimas: dahil her tirli) izin ve onaylar,

30- 5188 sayih Kanunun 5, maddesi uyarmnca “Alarm [zleme Merkezi Kurma ve Isletme fzni®
onavlart ve belgelerinin imzalanmas:,

31- 6438 sayil Yabaneilur ve Uluslar arasi Koruma Kanunun 53, ve 54, maddeler] gerefince
yabanelar hakkinda “simr dugy etme” karar ve onaylari,

32- 6438 sayh Kanunun 56. maddesi gereinee yabanelar haldonda dizenlenceek “gikis izin
belgesi” onavlan,

33- (438 say Kanunun 57. maddesi uyannca hakkinda “idari gzetim karan” alinmas: ve
OLAYI,

34- 2860 sayill Yardim Toplama Kanunu ve uypulama yénetmelig kapsanunda Vali’nin
imzaladiklars dvpinda kalan yardim toplama izni ve iznin uratimas: is ve islemleri ile
vardm toplama [aaliyetlerinde gérev alacaklara verilecck kimlik belgelerine iliskin
onaylar,

35- Fahti Trafik Mufentigligi Gorev ve Cahgma Yonergesi'ne iliskin belgelerin onaylanmas:,

36- 195 syl Basin llan Kurumu Tegkiline Dair Kanun kapsamunda yapilacak is ve islemlere
ilizkin onaviar,

37- Aile Sughign Merkezleri ve Aile Hekimligi Birimlerinin perektiginde birlestirilmesi, ¥er
degijtivilmesi ve tginmas onaylar ile Saghk Evi, Saglk [stasyonu agulmas, kepatlmas:
ve bunlara ad verilmesine iligkin anaylar,

38- Ouzel Saghk Kurum ve Kuruluglartin ruhsatlandiema ve kapatma onaylar ile bu
kuruluglars yeni ilave edilecck tiniteleri agmma onaylan,

M- Aphs ve ¢ahisma rubsatlan Valilikge diizenlenen dzel safillk kurum ve kuruluslannin
gegici olarak faalivetlerinin durdurulmasma iligkin onaylar, (Ozel Hastane, Tip Merkezi,
Poliklinik, Muayenshane, Mistakil Laboratuar, Afiz ve Dis Saghpy MierkeziPoliklinigi,
Muayenchanesi, Dis Protez Laboratuarr)

40- (hzel Hastane Ruhsat'Faaliyet I7in BelgesiMeau] Midirlik Delgesi ve Mesul Midilr
Yurdimerst Belgesi dizenlenmesing iligkin onaylar, B
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41- Aile Hekimligi Uypulama Yénetmeligi hikiimler uyaninca Aile hekimlerivle yapilan
sfzlegmelerin feshi onavlary

42- Aile hekimlerine ve ASE (Aile Saghfin Elemam) personeline verilen ceza puanina iliskin
ititazlarin incelemunesi ve karara baglanmas: islemleri,

43- Mevzuatina pire “igyeri hekimligi” hdas ve iptal onaylan,

44- Zithrevi Hastaliklar ve Fuhugla Mileadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

45- Insani tiketim amagh kaynak suyu ve dogal mineralli sular icin lesis ve igletme izni
vetilimest, belge yenilenmesi ve faaliyetten men onavlan.

46- Kaplcalar Yonetmelifine giire verilecek tesis ve islome rubsatlan, belge venilenmesi ve
faalivetten men onaylari,

47- Gayrishhi Mtlesseseler ve Cevre Mevauat: uyannea verilecek differ onaylar,

44 CED (Cevresel Etki Degrerlendirilmesi) raporu gerekli olmadigima iligkin anaylar,

49- Degarj ve cmisyon izni verilmesine iliskin onavlar,

- Eksoz gazi emisyon Glgiimlerine dair dizenlenecek protokollerin onaylarn,

51- [l gapinda 11 ve llge Milli Egitim Miidiirlikleri, her derecedeki resmi ve zel tim okul ve
kurum milddrleri ve tgretmenleri ile flde ve llgelerde yaplacak toplann oneylan,

52- Herhengi bir nedenle (askerlik, sihhi izin, fleretsiz izin) girevinden aynlan siuf
dgretmenleri yerine vekil Sgretmen pérevlendirme onaylun,

53- Slandart kadrosu olup, bu kadroya atanmg &pretmeni bulunmayan suuf ve brung
dgretmenliklerine ders Geretli 8fretmen pireviendirme onaylan,

54- Mesleki teknik egitim vaplan Grglin ve yaypin egitim kurumnlannda dal agma ve kapatma
ile alan‘atdlve yelliklerine yamlan atama onavlar,

55- Motorlu tagit sirted kurslanmn direksivon eitim alani kollimm onaylan ile direksiyon
smnavlanmn il genelinde yapilmasina iligkin onavlar,

56- Milli Efitim Bakanhig tarafindan yapilan merkezi sistem smavlanna iliskin Bélge Smav
Yiriitme Komisyonlaring, il temsilcisi gérevlendirilmesi onaylar,

37= Tim okullann {resmi, dzel} ikili veya normal efitime gegme, ana simifi ve dzcl alt suud
upihip kapatilmasi, sinif, yube agilmas, tasumal) efitime gecme v.b. islerine iliskin onaylar,

58- 5580 sanli Ozel Ogretim Kurumlan Kanunu kapsaminda ver alan okullar digindakd szl
Ggretim kurumlanng kurum agma izni ile isyeri agma ve pahsma ruhsan verilmesine iliskin
angylar ile bu kurumlann devir, nakil, kumocu temsileisi degigikligi, kurum agma {zni,
igyeri agma ve paligma ruhsati defisikligi ve iptali iglemlering iliskin onaylar,

39- 5580 sayih Kanun kapsanundaki tzel efilim kurumlarmdaki yaneticl, 6ézetmen, rehber
dfretmen, nzman (gretici, usta Gfretici ve diger personelin toplu ¢alisma izin onavlan ile
1ztifa iglemlerine iliskin onaylar,

60- Il Milli Cigtim MOdirltfinin denctimine tabii rehabilitasyon merkezi, ana okulu ve
kreglerin ruhsat onaylan,

bl- Ozel Grenci yurtlannin kurum Bpma, gegici streli veya slirekli kapatma, devir, naldl,
yerlegim ve kontenjan defisikligi ile idareei stama ve istifa onaylan,

6l- Yurlgi ve yuridiginda yamlacak yangma ve spor milssbakalarna katilacak Sgrencilere
iligkin gerekli onavlar,

63- Difer kamu kuromlaninea personel alumi igin yaplacak smaviarda ghrey  yapacak
tgretmenlerin girevlendirme onaylar,

b64- 3403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kuollammi Kanunu ve Uwvgulama Yanetmeligi
hitkiimleri gergevesinde 01 Toprak Koruma Kuruluna haskanhk etme ve kurul kararlarings
Dnayl,

65- Veteriner hekim muayenchane ve poliklinikleri, ev ve sis hayvanlar iiretim, satig, bannma
vi efilim yerleri agihig onavlar,

66- Cida, Tanm ve Huyvanehk [I Mudirigince hazirlanan ilag satis vererine iliskin

ruhsatlarin onavlan, :
67- 20190 sayils Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardumlar I1 mdﬂk@u
wyarinca almacak karar ve iglemlere iligkin onaylar,
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68- 081 sayih Ciftgi Mallarinin Korunmas: Hakkinda Kanunla ilgili onaylar,

69- Demiz Turizmi Uygulama Yooelmeliginin 34. maddesive gére olugturulan Giinfibirlik
Deniz Turizmi Kuruluna bagkanbk etme ile kararlanmn ve belgelerin onaylan,

T0- 1618 saysl Tiirkiye Seyahal Acentalar ve Sevahat Acentalan Birlizi Kanununun 29. ve
3. maddeleri peregince verilecck idari para cevalan kararlannin onaylan,

71- 610Z, 1163 ve 4703 sawih Kanunlar ile 6502 sayih Titketicinin Korunmas: Hakkmdaki
Kanunun 77, ve 78, maddesine glire kesilen ve Valilifin vetkisinde kalan idari peTa
cezalaring ve davalunma iliskin onaylar ve vazsmalar,

72~ (iergek kigiler, dzel hukuk tiizel kigilen ve kamu kuum ve kuraluglan tarafindan agilan
kres, glndiiz bakim evleri, gocuk kulipleri, dzel huzurevlerine ve huzurevi hakum
merkezlerine iliskin onaylar ile kadin konukevleri agis izin helgesi, sorumiu midirlik
onaylar ve bu evlerde kalacaklara iliskin onaylar ile bu cvleri kapatma onaylari,

13- Sosyal Hizmeter ve Cocuk Esirperne Kurumu Sosyal ve Ehonomik Desiek ¥ iinetmelipi
kapsarunda yapilan 12 ay 510 avni — nakdi yardim onaylan,

T4~ Genglik Hizmetleri ve Spor II Miudirldgi ve ilgli kummlar biitgesinden yapulacak
harcama onaylar,

73- Sosyal, kiltiirel ve sporlifl Gualiyetler gargevesinde M1 genelinde vamlan efitici ¢aligmalara
yinclik olarak Ggrenci tarames yapacak kigilerin prevlendirilmesine iligkin onavlar ile
efitim kurumlarinds tambm amagli dagnulmak istenilen her ticlin brostir, el ilim, afis ve
mnteryallerin daiibm izni enaylan,

76~ 3289 sayili Spor (enel Midarliginin leskilat ve Garevleri Hakkindas Kanunun 29
maddesi gerefiince girevlendirilecek personel onaylan,

77- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yénetmeligi hikumlerine giire tesis agma iwin
onaylari,

8- Ozel Spor kuruluslan ile ilgili “4 Geret tespit komisyonu bagkanh@™nm yiiritilmesi ve by
gfrave iligkin onaylar,

73 3607 saylt Kugakeibikla Mteadele Kanununa giire ¢l konilan egvammn teslim edilecefi
birim ve kigiye iliskin onaylar,

80- Kamu Kuruluglan, Belediveler ve Mahalle Mubtarlan mithitrlerinin vaptirlmas: wve
yenilenmesine iFiskin onaylar,

81- Isyeri agma ve Calgma Ruhsatlanna iligkin Yénetmelifin 15. maddcsi kapsammdn
belediyelerde olusturulacak olan inceleme kurullaning personel giirevlendirme onaylurn,

81- Hassas olmoyan Ilgelere ait Sivil Savunma Planlarinm onay,

83- Personel mevewdu 200°den fazla olan daire ve milessesclere ait sivil savunma planlannin
OMAYL,

84- Il Sabotaj Plantanna iligkin onaylar,

85- lige Sivil Savunma, Savas Hasan ve Onanm, Seferberlik ve Savas Hali 1] Detay, kamu
kurum ve kurnluglan ve dzel kuruluslarin Sivil Savunma Planlannin onuylan,

86- lkaz-Alarm Talimat: ve giimiilli akreditasvon islerine iligkin onaylar,

§7- Hak Sahipligi Komisyonu, Yer Segimi Komisvonu, Rayi¢ Bedel Tespit Komisvonu ve
TMesar Tespit femal Formu Onaylan,

8- Vali'nin, Vali Yardimeilan wrsfindan imzalanmasim uygun girdiE diger onaylar,

[ - IL HUKUK iSLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
DNAYLALE

1- Vali tarafindan tevdi adilen konular haklinda hukuki giirlls ve miltalaa bildirme vualan,

2- Vali lamafindan istenildigi takdirde; demek tiefikleri ve degiisiklikleri haklonda miitalag
yaztlant ile Vali larafindan verilen inceleme ve sorusturma emirlerinin sotuglandirilmasing
iligkin yazilur, ;

3- Vali tarafindan girevlendirildigi tehdinde idari yargpida idateyi femsil etme y/G
iliskin iy ve izlemler,




4- [l Demekler Mudizltgiintin girey alamna girmeyen sivil toplum kuruluslan deerindg
Valiligin ghzetim ve denetim yetkisinin kollanihmasina iligkin yazlar,

3- 3233 sayih Tertir ve Terfirle Micadeleden Dogan Zamarlarin Kargilanmas: Hakloinda
Eanunun wygulanmasing iliskin yazi ve onaylar,

o- Valilik tarafindan tescil cdilmesi pereken her tirltl resmi belgelerin tasdik islemleri
{detnek alind: belgeleri harig) ile dilekgelerin kabulli ve evrak havalesi iglemler,

7- Hukuk isler Mudirligi'ne bagl birimlerle ilgili olarak Vali Yardhmeilarma verilen verki
ve gdrevlers paralel imea ve onaylar.

8- 11 Tukuk Igleri Midtirligtt kadrosunun bos olmas: halinde bu balimdeki glirev ve yetkiler
ilgili Vali Yardimeilan tarafindan icra edilic.

IV - KAYMAKAMLARA DEVREDILEN YETKILER

1- igede péirev yapan tim personelin il igi ve 1l dist edrevlendirme onaylan ile tagi
girevlendirme onaylar:,

2- Ozlitk dosyalar: ilgede mtulan personelin, her tld izin onaylan ile dzlik dosyalan ilgade
tutulmayan personcle verilmesi worunly elan ayliksir izin onaylan,

d= Jube midrt ve alt unvanlardaki personelin asalet lasdiki, isrifa, gekilmis sayilma ve
emeklilik onaylar ile askere gidis ve diénigte gSreve baglama onaylan,

4- Czlilk dosyalan ilge birimlerinde tutalan kamu personclinin yillik, glirev, museret, salik,
ayhkaz v.b. izinlerine iliskin onaylar,

5 lige birimlerinde ¢ahgan ve dzhitk dosvalan ilcede tutalan sube mtidticd ve alt personelin
lgedeki kurum ve kuruluglarda 3 (ig) aya kadar gegici girevlendirme umgylan,

6= Ozlilk dosyalan ilge birimlerinde hulunan personelin, 657 sayll DME hiikiimlerine gire
derace vilksalmesi ve intibaklarma iliskin onaylar,

7- 4688 sayth Kamu Gorevlileri Sendikalan ve Toplu Sozlesme Eamumun 18 Maddesi
hitktimlerinin uygulanmasiyla ilgili islemler,

8- llge disana veya ilgeye atanan ilee personelinin dzlik dosyalarimin dogrudan istenmesi ve
ginderilmesine iliskin vazlar,

9- 6136 sayh Kanun'un uygulamasini gOsteren 91/1779 sayily Yinctmeligin 7. 2 ve 55 nci
maddeleri diginda kalan silah tasuma-bulunduma ve rbsat onaylan,

18- 2559 savih Polis Vazife Salahivet Kanunu Fk-1. maddesi kapsamondaki miicacaatlarinmn
kabul ve gereginin vapilmasina iliskin islemler,

11- Apostil lasdik serhi verilmesi iglemlerivle, Lahey strlesmesine taraf olmayvan ikelerde
kullanilacak evrak ile Nimizdeld yabane dlke temsileilerince verilmis belgelerin tasdik
edilmesi i3 ve iglemleri,

12- 5682 sayih Pasaport Kanu kapsaminds verilen,

a) Hususi damgah pasaportlar,

b} Hizmet damgal pasaportiar,

¢} Umuma mahsus pasaportann hasrrlanmasoyla ilgili her tiicli yazigmalar ile verilmesineg
iliskin onaylar,

13- Nlge Milli Epitim Mudtrlikler kadrolarinda glrev vapan yinetici ve ogretmenlerden
mildiir vekili, midor bagyardimets: vekili, miidte yardimeis: vekili, veni agilan okullara
kuruen mildur vekili, mildir yetkili $gretmen gdreviendirme onaylar ile belletici G@retmen
gorevlendirmeleri onavi,

14~ Milli Efitim Bakanhina bagh Mesleki ve Telnik Egitim Okul ve Kwrumlan Alan/Balim,
Aldlye ve Laboratuar Sefliklerine ligkin Yonerge'nin 8. maddesi ve gercevesinde Okul ve
Kurumlann Alan (bilom) Sefif ve Laboratuar Setlifine gbrevlendirme otaylan,

15- lge Milli Efitim Midfirltigitine bagh reamifézel drgtinyuygm egitim kurumlarimn sosyal
etkinlik olarak 11 igi ve Il dig gezi ve yurtdizi bilim, sanar, kiltir etkinliklgse—rone
milsabakalan ve gegitli yangmalara katilma onaylan ile bu gezilere katilagdk alprdfr ™.
agretmen ve dfrencilenin girevli izinli sayilmalan ve kufile onaylan,
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16- lgelerde d2retmen agad bulunan okullarla ilgili mevzuat gergevesinde nom kedro fazlas
durumunda bulunan Ggretmenler ve flge emrine stanan kadrolu 8gretmenlerin bog gecen
dersleri deldormak ve yasal ders saatlerini tamamlamak tizere okullara girevlendirilmeleri
ile ders ficret karsilign Ggretnen girevlendiribmesine iligkin onaylar,

17- Her kademedeli dretmenlerin 2k ders fleret onaylan,

18- Ozel Sgretim kuwrumlannda giirevlendinlecek kadroluferethi personelin calama izin
onavlar), islifa'sbzlesme feshi‘caligma stresi bitimi diizenlenen ayriliy onaylar, adayhk
kaldirma onaylan, galisma izninin vzatildiging iligkin tople cnaylan,

19- Qwel Gfrenci yurtlarna midor, mdie vardimenss, belleficl, yonetim memury ve diger
personel pdrevlendirme-ayrilma onavlar,

20- Mesleki ve teknik efitim vapulan okul ve kuramlarin isyer apma belgelerivle ilgili is ve
iglemler ile ustalik belgesi onaylan,

21- (Ozel egitim kurmumlanmn ilgelerde yvamlan yebana dil ve meslek edindirme kurslamun
sinay onaylanmn alimmasat,

22- Ozel efiitim kurumlanmn resmi okullar binalarnds aemak  istedikleri bilgisayar,
yabanct dil v.b. kurslan ile vapacaklari deneme smavlan icin belirli ve gegici stireli tahsis
onaylar,

23- ligelerde diizenlenecek temsil, gisteriler, oyun ve eglence amagh toplann v.b. sosyal
ctkinliklere iligkin onaylar,

24- Ozel okl ve kurnum midirlernin izinli cldugu dinemde, verlerine vekalet edeceklere
iligkin onaylar,

25 Motorlu Tagut Stinlicll Kurslarnda egitim alacak igitme engelli bireylere (H) siufi sertifika
vermek isteyen kurslarda, dzel alan bakmmindan veterli uzmamin gorevlendirilmesi
onaylary,

26- kamu girevlilerinin herhangi bir pedenle glrevlerinden aynlmalan halinde birim
amirlerinin verine 1 aya, difier prevlilerin yerine 3 aya kadar vekaleten gtrevlendirilme
oneylar,

27- Yabane: uyruklular ve Gfrenimini yurt diginda tamamlayanlardan Tirkge bilmeven
Tarkive Cumburiyeti vatandaslarmmn ¢zel Sfretim kuromlonnda ihtivag duyduklan
tereiman girevlendirme onavlar,

28- Ozel efitim kurumlanmn (Bzel egitim ve rehabilitasyon merkezlerining, &frenci ve
kursiyerlei mafdur etmeyecek bigimde, yilbk cabgma takviminde Sngorilmeyen ve
kurumlarda yapilacak bova, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) gini gecmeyen
efitim-tfiretime ara verme onaylari,

29- Tlgelerdeki resmittzel kurumnlurds, kurumlan ve personeli iloilendiren, mahkemelerden ve
resmi dairelerden istenilen bilgl ve helgelers iligkin yazigmalann dogrudan vapilmasi,

30- Devamsiz Ogrencilerin differ 11 ve llgelere dogrudan bildidlmesine iliskin vazlarin
vaz lmas,

31- Ozel anackullarmin yanyil ve yaz fatillerinde tirenime devam stmelerine iligkin omaylar,

32- Ngelerdeki kamu gorevlilerinin pasaport iglemlerine iliskin onaylar ve vazigmalar ile
agrencilerin pasaport iglemlerine dair yazgmalarn dofirudan vapilmasi,

33- Kurumlara ait salon, tesis ve misafichanclerin gopici kiralonmasi vo tahsis islemlerine
iligkin yazilar ve onaylar,

34- flgili mevzuat perefiince halk efitim kurslan agma onaylan ile hilhassa, tzel mevouat
bulinan Aver Egitimi, Iy Makineleri Kullunms Sertifikast (Operatirlik Belges) Kursu,
Titrk Halk Oryunlars, Yére Oyunlar: Ogreticisi Yetistirme Kurslanmn sinav komisvonunun
kurulmast, kurslann agimast, kapatilmas ve personel gdrevlendirme onaylan,

35 Anadolu Saghk Meslck Liscleri 11. 12. Smuf &grencilerinin dinem staji ve yuz
uygulamalars igin Kamu Hastaneled Birlikleri Genel Sekreterlikleriyle yaplan
yazigmalanm Hge Milli Egitim Midtrliklerince dogrudan yapilmas: iglemleri,

36~ Milli Egitim Bakanlig: ife diger Bakanhk, Genel Midurllk, resmi kurm vegand dide
diteenlenen igbirligi prowkoller] kapsaminda ligelerde agilacak her titeldl mesk ke i
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gelistivme ve uyum kurslanun 11 Istihdam Kuwrmola'onun karanndan sonra agilmalarina
Wiskin unaylar ile bu kurslar sonucunda verilecek belgelerin imzalanmasi,

37 [lgili mevenal geregi ilge igerisinde milli efitim alamnda yapilacak kilttirel ve sosyal
faalivetlerin 1zin onaylarn,

38- Igveri Acma ve Caliyma Ruhsatlanna Diskin Yonetmelifin 12, maddesi kapsaminda sihhi
igyeri ile umuma agik istirahat ve eflence yerlerinin agilmasiyla ilgili dizenlenecek ruhsat
onaylar 1le bu igyerine iligkin denstim ve kontrol izlemlers,

39- Dernekler Il Miidarliigi tarafindan hazirlanan demek lokallerinin agilis ruhsatianna iligkin
onaylar,

40 657 savil Devlet Memurlan Kanununun 4. madédesinin C bendine glire birimlere atanan
personele iliskin siivzlesmelerin imzalanmasi,

41- flgelere bagh mahalle mubtarlannm miihiir ve imea sickiilerinin tasdik islemleri ile muhiar
hizmet silrelerine iligkin form belpelerinin tazdik izlemlerine iligkin onaylar,

42- BErnivet ve Jandarma mintikasinda 4925 savili Karayollan Tagima Kanunu'na gore verilen
ideri para cezasina iliskin onaylar,

43- Hilktunlii ve tutuklulara verilen izinlerde pecelevin konaklanacak verin belirleamesi
ofiaylan,

44- 5326 say1l: Kabahatler Kanunu 32. maddesi uvarinca verilecek idari para cezalennim Vali
adina Kaymakam larafindun imealanmas,

45- Titin mamully ve alkoll igki satig belgesi ve parpilelik titiin mamulii uygunluk balgesi
verilmesing iliskin onaylar,

d46- llgelerden vurt digma gikis hallerinde varsa ilgili Bakanlik yurtdiss tegkilating, her
haltikards, Konsolosluk, Bagkonsolosluk wve Biyikelgiliklere kafile hakkinda bilgi
vetilmesine ligkin yazismalar,

47- 2946 savih Kamu Konutlan Kammun ve uvgulama Yénetmelifi kapsamindaki is ve
iglemnlerin yapilmas: ve bunlara iligkin yazigmalar ve onaylar,

48 ileelerde pirevli ilpe birim amirlend ve difer memurlann kurum kimlik kartlanmn onavlan.

¥ = VALILIK iL MUTDURLERI VE SUBE MUDURLERININ IMZALAVACAGI YAZILAR
VE ONAYLAR

Ruradaki sorumlubuk, vetki ve girevler; il Yaz [glerd Misdimrii, 1l fdare Kurnln Miidiri, il
Mahalli fdareler Mudirtl, il Planlama ve Koordinasyon Midiiri, Valilik Basin ve Halkla
[ligkiler Misdirii ile Valilik sube mtidfirler tacafindan minhasiran dstlenilip, kullanilacak ve
vurlitilecektir. Valilik Il Muodtrlerinin Ritim Amid sifativla imzalayacafi yaz ve onaylar
aaklidar.

1- Valilik Eveak Risrosuna I, e, kamu kurumlan veya sahuslardan gelen, igerigi itibarivle
Miilki Amirin bilmesi gerekmeyen bir ihbar ve sikavet nitelifii tmgmayan tim evrak ve
dilekgelerle, maddi olay ve durumlann kaydina, tespiting, bilinmesing ve hildirilmesine
iligkin dilekcelerin herhangi bir kayit ditgmeksizin ilgili birimlere kalemle ve elektronik
ertamda (elekironik imzayla) havalesi islemlerd,

2- Diger il ve ilgclerden gelen ve 1. maddedeki niteliklerle hirlikte gizlilik vasfi tagmayan,
Vali ve Vali Yarduncis havalesini gerektimeyen mtin islemlere iligkin evrakin ilgili
birimlere kalemle ve elekronik ortamda havalesi iglemleri,

3- Diger il ve ilgclerden gelen 1. ve 2. maddelerdeki nitelikleri tasimayan; personelin atama,
glireve baglayvig, aynhs yamlarinmn tebligi, sicil ve Gelik dosyalanng ait vazlar, apor
federasyonlanndan gelen gireviendirme vazilan, Cumburivet Saveilklanndan gelen
“kamu hizmetlerinden men” kararlan ile SGK, ISKUR, icra ve vergi dairelerinden gelen
evrakm kalemle ve elektronik imza ile havale iglemlen {1 Yaz Isleri Mildfird tornfiadmmes,

4- ¥Vali ve ilgli Vali Yardumedan tarafindan werilecek onavlann davanal j
haziehiklanng iliskin her tirld tamamlayien islemler ve vazismalar, {
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5- lgili Vali Yardimelanndan alnan olur ve vnaylann ait oldugn birimlere gonderilme st
yazilar, -

6- Valilik birimlerinde gérevli seflik unvam ve ali memurlann, wilbk, mazeret, ayliksiz,
saflik izinlerinin onaylacy, (657/104-C harig)

7- Birinci disiplin amiri olduklan personelin villik, mazeret, saglik ve avhiksiz izin onaylarna
iligkin tklif yamlan ile atamas yapilan Him persomelin tzlik dosvasiu iseme ve
ginderme vazlar,

8- Adli ve askeri mahkemeler harig, ildeki tim hirimlere ve kigilere gtinderilen 5442/9
maddesinde belirtilen “hesabata ve teknik hususlara” ait yazilar ile yeni bir hak, ptrev,
yetki ve plikimlilik dofurmayan, bir direktifi veya icra talimatin igermeyen Vali ve Vali
Yardumelarimn imealamasin perekirmeven yazilar ve yazigmalar,

9= 6537 sayih DME nun 4C maddesine gére Valilik birimlerine atanan personelin tip
siizlesmelerinin imzalanmas ile istenilen ve gereken durumlarda birim personcline “gbrev
belpesi” dizenleme izlemler ([ Yoz Isleri Mildib tarafindan),

- Valilik birimlerindeki personelin basann belgesivle taltifine iligkin Valilik Makaminin
onaying sunulacak teklif yazlan,

11- Ngili birimlerden istenen veya ginderilen istatistiki bilgilere ait vazlar ve cevaplan,

12- Tlgili kurul ve komisyonlara ait iz ve iglemlerle ilgili tamamlayic: yazalar ile sorughoma
dosyalan dahil, eksik kalan dosyalann tamamlanmasina iligkin evrak isteme ve pinderme
vazilari,

13- Tamumen [lge Kaymakambklarma deviedilen Apostil tasdik serhi islemleri ile Lahey
stizlesmesine tamaf olmayan filkeler igin evrak ve belge tasdik iglemleri: kamu hizmetinin
zomnlu kilmas nedeniyle Valilige intikali, Vali veya ilgli Vali Yardimesinm uygun
plitllp, havale ettifi istisnai hallerle smirh clmak kaydryla, Hukuk fslerd Sube Midiny, i1
Idare Kurulu Midird ve Il Yaz igleri Madirii ve vetkili kalinan sefler tarafindan verine
petirilir.

VI-BIiRiM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYVLAR

Birim amirleri; birimlerinin i ve iglemlerini stirekli pizetim ve denetim altinda buluyndunr,
hizgmetlerin aksamamasi 15in gerekli tedbirler alieler. Birimlerinde gérevli personelin taltif ve
teeziyesi hakkinda 1'de ilgili Vali Yardimeis: aracihiffiyla Vali've, ilgelerde Kaymakama atirlls
vz teklif sunabilirler.

Birim amirleri:

a- Hizmetlerle ilgili olarak birime bagvuran kigilerin birinei derecade muhatabuder.

b- Birimlerdeki ig ve iglemlerin, mevzuating ve i3 akupnan uygun olarak simatli, giivenli,
etkin ve verimli yibrlitilmesini saglamakla yiktimlodor,

¢- Birimin ig ve iglemlerinin ylriilmesinde gerekli, uyveun ve adil iy bilimtl vapar,
ighirli@l ve koordinasyonu saglar, gerekli pérdiigiinde iy balimil ve giirev dafnliminda
gereken degigiklikleri yapar,

d- Yitktimlii bulunduklan hizmet ve girevler, sirab olarak bagh bulunduklan smirlerin
ghizetim ve denetimi alinda ve onlarn emir ve direktifleri dogrultusunda mevzuata,
plan ve programlara ve ERYS've uygun olarak diizenlemek ve yiritilmesini
saglamakian sorumludirlar.

Bu baglamda, agamdaki is ve iglamlerde Vali adina imzalama yetkisi Birim Amirlcrine
devredilmistir.

1- Vali veya Vali Yardmeilannin onayindan gegmiz kerarlann, dusuru mahiyetindeki
evrakmn alt birimlere, Kaymakamblklara veva ilgili mercilere ginderilmesine ve teblifiing
iligkin yazilar,

2- Yemi bir hak ve yiikGmlilik dogurmayan, bir direkrif veya uygulama talimat ivepgeses
aliligin gowilg ve takdirini gerektinmeven, mutat yazlar il hesabata ve
it vz lar,
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3- Bir iglemin ve dosyamn tamamlanmasing vonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarnin temamlanmas: gibi hususlarda lgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yamlan yazlar,

4- Vali’nin ve Vali Yardimerlanmn onay verecekleri disindaki 1l personclinin 11 dist gecic
girevlendinme onaylan ile ulagim vintemi ve araglanna iliskin onaylar,

8- Kurum ve kuruluglann hizmet alanma giren bilgi ve helge taleplerine iliskin bagvu ve
dilekgelerin kabulii, gerefinin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye hilgl verilmesine
dair vazlar,

6~ lzinleri Vali ve Vali Yardimelan rarafindan verilenler diginda kalan 1l ve dogrudan
merkeze bagh kurumbann personelinin yillik, hastalik, refakat ve takdire bafili olmayan
kanuni mareret izinlerd, verilmesi zorunlu olan aylkaiz izinlerine iliskin onaylar,

7- Vali ve Vali Yardmeularmn verecekleri onaylar digindu kalan {1 personeline iliskin
vekaleten porevlendirme onaylan,

8- Birimlerinde calgan sef, deng ve daha ast personel ilc 8pretmenler, doktorlar ve iz
doktorlar digmda kalan personelin | (bir) aydan kisa sireli gegici gorevlendimme onaylari,

9. Hube mildtirit ve Gistd personel harig saglik raporlanmn izne cevrilme onaylari,

10- flgelerde géirey vapan personelin 3 (beg) i plintinden kosa stireli) seminer, toplann v.b.
nedetilerle gagnima ve girevlendirilmelerine iliskin onaylar, (Ozel okul, kurum yinetic v
persaneli dakul)

11- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Iigelere duyurulmasina iligkin yamlar,

12- Tuiatistiki raporlan hazrlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsarmnda ilgili
kuruluglardan bilgi ve belge istenmesi, génderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

13- Kurumlanin belirli donemlerde Bakanbblara mutst olarak ginderecclderi teknik ve
istatistiki hilgilere iligkin yumlar,

14 Adres bDakumndan yanhs gelmis yamlann ilgili  birimlere veya peldifii birime
giinderilmesine iligkin vazilar,

15 Kamu kurum ve kuruluglan taratinden ditzenlenecek olan hizmet ipi egitim, kurs ve
seminerlere 11 personeli arasmdan egitim yéneticiler ve personel géreviendirme onaylar
ile meslck igi egitim kurslanmn baglayis ve bitiglerinin st ve ast birimlere bildirilmesine
iligkin vazilar, '

16- Ozltk  dosyasinda meydana pelen degisikliklerin ilgili mercilere e ilgililerine
duyurulmasma iliskin yamlar ile 1l persoreline sit Szlfik dosyalanmin istenmesi v
ginderilmesine iliskin vazlar,

17- Danigtay, Sayigtay, Bolge Idare Mahkemelen, Idari Mahkemeler, Vergi Mahkemeleri ve
Adli Mahkemelerde apilun devalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemeye
ginderilmesine iliskin vazilar,

1% Dizenlenen seminer, kongre ve toplannlara izmen pafmilan personelden Vali ve Vali
Yurdimeilarmin onays diginda kalanlara iligkin Il igi grevlendirme onaylarn,

19- Kamu kurum ve kuruluslan tarefindan didzenlenen her tiirli kongre, seminer, toplent v.b,
lualiyetlere ismen gagnlan midir yardimesy, sube midird ve daha 08t ynvanh persone] ile
urman doktorlar digindaki I personelinin (Arag onaylan haric) Il dis gorevlendinme
onaylar,

20~ Gonderilen kadro ve kadro degigikliklerine iliskin vazilann alt birimlerc ghnderiltmesi
yazilari,

21- Odencklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve gonderilmesine ilickin vazilar,

22- Doner Sermaye igletmesi bulunan kurumlann isletmelerinin faaliyet ve galismalar ile ilgili
olarak vamlacak yamlar,

23 Tagmr Mal Yénetmelifi’ nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

24- Kurumlara ait (1] birimlerinin kullanmunda bulunao) salon, tesis ve misafithanalerin gecici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iligkin onay ve yazlar,

25- Birimlerince yapilan kiralama stielegmelerinin immlanmasy, g

26- Kamu kurum ve kwruluslunnda calisan I3gilenin gorev veri defistirme




17- Aday devlet memurlanmin asalet tasdiki igin doldurulan teklif formlanmn gonderilmesine
tliskan yazilar,

18- Okul ve kurumlarda yapilacak sportif, sosyal, killtiirel ve egitim amagh aktiviteler ile il igi
kafile ve pezi unaylan ve salon tahsis onaylan,

29- Birimlerde girevli (kendileri harig) personclin pasaport islemler ile ilgili tim yazsmalar,

30- Birimlerde ve bagh kuruluslards staj vapacak dgrencilerin tim is ve islemlerine iligkin
yazigmalar ve onaylar,

31- Sube  mildiei  wve alth  persomelin  spor  federasvonlarmn  fanlivetlerinde
girevlendirilmeleriyle ilgihi idad izin onaylar,

32- Doktor raporuyla ambuolans, givenlik ve saglik personeli refakatinde sevki perekli girillen
hastalarin sevkleriyle ilgili 1 igi ve 1 digt anbulans ve personel géirevlendirme onayler,

33- 657 sayih Kanunun 4. maddesinin C bendine gtre 11 hirimlerine atanan personele iliskin
siizlesmeler,

M- Vali ve Vali Yardmosmin onaylayaceklan disinda kalan Il personelinin kurom kimlik
kartlarina iligkin onaylar,

35- Sirket ve kooperatif tizilk tadillerivle meslek kuruluglanmn ve kooperatifierin genel
kurullari i¢in Bukanlhk temsilcisi grevlendirilmesine iliskin onaylar,

30- Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlann ilgililers bildirilmesine iligkin vamlar,

37 Kooperatif, girket ve benzeri tiizel kigiliklerin konpre, toplanti ve benzeri nitelikeeki
faalivetlerine iligkin vazilar,

3% Is bu Yénerge sh.24/13, maddedeki sartlarla; Hukuk fsleri Sube Miidiing, il idare Kurau
Mildiirii ve Ll Yaz Igleri Mudiri tarafindan tasdik edilecek Apostil gerhleri ile diger
evrak-belge tazdik islemleri.

VI - BIRIM AMIRLERININ KURUMLARINA MUNHASIRAN IMZALAYACACT
YAZILAR VE ONAYLAR

A-IL EMNIYET MIDIRT VE IL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR YE DNAYLAR
1- Gitvenlik Sorugturmas: ve Argiv Aragnrmalaring iligkin yazilar ve onaylar,
2- Bagkolonsolos ve Konsolosluklarimiza génderilen bilgilendinme yazilan,
3 Rakanhk KIHBI Daire Baskanli ile vapulacak yazismalar,
4 6458 sayilh Yobanelar ve Ulnslar arasi Koruma Kanunun 13, maddesi gerefince
vilriitlilen smur vizesi is ve iglemlerine iliskin yazismalar, onaylar,
5- 6458 sayily Kanun peregines Bakanhk yvetkisi disindaki ikamet izinlon ve teskerelerivle
ilgili is ve islemler,
6- 6458 say1h Kanonun 102, maddesi gerefiince idari para cezas: verilmesine iliskin is ve
islemler,
7= Emniyel Midirliifitinlin giirev alanma giren konulara miinhasir olmak tizere; yapilan
galigmalar vo sunulan hizmetler hususunda Valilik Makanumun imi ile yazih ve goirsel
basinu verilecek bilgi ve yapilacak agiklamalara iliskin yazilar ve onavlar,
B- Personelin I1 igi gonlik gegici gbreviendirme onaylan ile 11 igi tasit géreviendieme
omaylan,
¥- Personel ve araglara iliskin operusyonel olmayan her tidi 1] dist pirevlendirme
omaylan,
10- Emniyet Midirliifll personelinin takdire bagli mazeret izinleri disinda kalan her ticli
1zinleri ve izue aynilun persomelin yerine vekaler edeceklere iliskin onaylar,
1- Personelin evlilik izinlevine iligkin onaylar ile yazhk ve kishk kiyefet onaylan,
13- Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak iglemlere iligkin belgelerin
imzalanmas:. bu konuda ildeki diger kurumlarla koordinasyonun salanmas: rekli
yazsmalarin yapilmas:, e i




13- Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarn imzalanarak mercilerine giinderilmesine iliskin
wvozilar,

14- POLNET iizerinden yapilacak her tikrdfi is ve islemler,

15- l'ekel g Biralalan Patlavic: Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tuyinmasi, Seklanmas, Depolanmas:, Satp, Kullandmas:i, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslanna liskin Tiiziik geregince verilecek izin ve ruhsat onaw
dugindy kalan tim i ve islemlere iliskin vazigmalar,

16- Patlayict madde sevk islemlerine iliskin vazilar ile alegei yeterlilik belges onaylan,

17- 6136 sayili Aresli Silahlar ve Bagaklar ile Diger Aletler Haklkinda Kanuna gore gikarilan
uyzulama Yinetmeliginin;

a- 7, , 4 g 55, maddeleri haricinde kalan silahlar hakkinda tasima ve bulundurme
tithsatlanna dair onaylar,

b- 16, maddesi gerefinee yapilacak vamsmalar ve dosyanin tamamlanmas; ile ilgili
difcr yazismalar,

c- Adres defiigiklifi nedenivle, silah islem dosyalanimn yeni adreslerinin bulundufu
mfilki amirlife ginderlmesine iligkin yaelar,

d- Ruhsat yvenileme tebligatlan ve adres tespitine iligskin vazlar,

g- Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin vazlor,

- 22, maddesine glre ditzenlenen “Silah Satn Alma Yetki Belgesi™ diizenlenmesi ve
Onayi1,

g- 24, Maddesine pire dizenlenen “Menni Satn Alma mni™ onav ve “Menni Satim
Alma Yetki Belpesi” ditzenlemesi yazilan, Ek 1. madde kapsaminda verilen Mermi
Satig Izin Belpesi ile ilgili islemler,

h-47. , 57. ve 5. maddelerde Ongfriilen ilgili Milki idare Amir onayi Gncesi
vapulacak i3 ve iglemler,

18- 11 Jandarma soruminluk béleesinde iglenen suglarla ilgili, gitphelilerin ve haglant larmin
fl dizinda veva Emniyet sorumluluk alamnda oldufumm teapit edilmesi veya Emniyet
serumluluk biflgesinds islencn suglarla ilgili siphclilerin takibi, vakalanmasi ve olayn
baglantilarryla hirlikte aydinlatlmas: ve kayip ¢ocuk ile kadinlann bulunmas: amaciyia
Emmiyet ve Jandarma birimlerinin ighirligi ve koordinasyon igerisinde midsterek faalivet
tcra etmek fizere personel plrevlendirme onaylar,

19- Cezacvlerinden il digma vapilacak sevk ve nakiller igin birlik diizeyi harig personel
ghrevlendivilimesi iglemled ve onaylan,

20- Ruhsati iptal edilerck emancte alman silablardan stiresi dolunlann milsadere talebi ve
muhkeme kararlannin istenilmesine iliskin yazilar,

21- Ekspertiz raporu aldinlacak silahlarm kriminal laboratuarlanna génderme vazilar,

22- 5188 sawilt Ozel Govenlik Hizmetlerine Dair Kanunuoun uypulanmasing iliskin
Y inetmelifing
a- 17., 21. maddeler kapsaminda diizenlenen “Ozel Glivenlik Calisma tzin Olurlan® ve

“Kimlik Belgeleri” onaylan,

b- 5. maddesine istinaden tanzim olunan “Silah ve Mermi Nukil Belgeleri™,

¢~ 4l maddesine glire diizenlenen “Editim Sertifikas:™ onaylar,

23- 3682 sayil Pasaport Kanunu kepsaminda verilen Hususi Damgal Pasaportlar, Hizmet
Dampalt Pasaportlar ve Umuma Mahsus Pasaportlarn hazirlanmas: ve onaylanna
iligkin her tlirli iglemler ile telsiz yazigmalart,

24 1Y 200-20 sayl Yomerge hikkimlerine gtire yapilan her tiirli askerlik iglemlerine ait,
iller ve askerik subcleri ile yapilan yazigmalar, tebligatlar, askeri saveihklar ya da
mahkemelerce verilkn  kararlann  gonderilme ve  cevaplandimimalanna  iliskin
yazizmalar,

25~ Yardumc: hizmetler simfi personelinin (gargt ve mahalle bekgileri, yardimg
personel, iggiler v.h.) Gzhik hoklars, bir list dgrenimi bitieme, intibak, hizme#f]
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kademe ve dercee terfi onavian ile Carsi ve Mahalle Bekeilerinin plindiz cahsma
onaylar,

26- 934 syl Kanunun |3, maddesi uyannca kimyevi madde satcilanmn beyannamelerinin
kabulii 1le ruhsat onayvlan,

27- Fuhugla Micadele Komisyomn kararlarin wygulanmas: ile duyurulmasma iliskin
yazilar,

28- Genelevlerinde galisacuk kadndar icin gonderilen adli, idari ve medeni duromlating
iligkin yazilar ile bunlara iliskin diger her tirld yazismalar,

B - IL DERNEKLER MUDURD TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR

I- Yem veva dejgtirilen dernek titviklerinin incelenmesi, onayvlanmas: ve dermede tehlif
edilmesine iliskin vazilar,

2- Derneklerin faaliyette olup olmadiklanna iligkin vazilar,

3- Dernek genel kurullarin takibing ve sonuglandinimasing iligkin vazilar,

4- Yardim toplama kararlarina fliskin garekli tebligatlann yapilmas: ile ilgili yazilar,

5= Derneklerin kuruhug bildivimi disindald her tileltt miracastina iliskin evraklann havalesi ve
derneklerin tlepleri doprultusunda diizenlenmesi pereken durum belgaleri ve 2644 sayil
Tapy Kanuou gergevesinde demeklerin gayrimenkul tasarruflanma iliskin verilecek
belpeler,

6- 2820 sayils Siyasi Partiler Kenunu ile kurulan siyasi partilerin 4688 sayill Kamn
Gorevlileri Sendikalan ve Toplu SSzlesme Kanunu ve 6356 sayill Sendikalar ve Topla Is
Stzlegmesi Kanunlan ile kurulan sendikalarnn her tieldl evraklanmn kabuli ve havalesi
iglemleri,

7- Dernekler  Yonetmelifi'nin 19. maddesine istinaden yurtdisindan yardm  alacak
derneklerin verecekleri Yurtdizmdan Yardim Alma Bildidiminin imzalanmes:,

8- Demekler Yénetmeligi'nin 83, maddesi uyannca verilen beyannamenin alinmas; ve
incelenmesi islemleri,

9- Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degiziklifi, fesihlerin bildirimi, adli ve idari
vargi mercilerinee verilen kararlann Bakanli@a bildirilmesivle ilgili vazigmalar,

C - VERGT DATRESI BASKANI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR
1-6183 sayili Amine Alacaklanmn Tahsili Hakkindali Kanun gerefiince dizenlenen haciz
varakalan,
- Vergi Kanunlanna taalluk eden her tirli islem vazisma ve unaylar.

D- L DEFTERDARI TARAFINDAN IMZALANACAK VAZILAR VE ONAYLAR
1-Tlgili Kanunlar ve dier tirev mevzuat hitkimlerl gerepince Dofterdar tarafindan
imzalanmas) ve onaylunmas: gercken is ve islemler,

2- Yeni bir hak ve yiikiimliiltik dogurmayan Valiligin takdirini gerektirmeyen konularda 11 fgi
kamu Kurumlarryla her tirli yazsmalar,

3- Maliye Bakanlifinca veya naklen [limiz emrine atanan personelin grev verlerinin Valilik
Makam onay: ile tespit editmesi ve yer defiistirme onay! yazilan,

4- Hesabata, teknik hususlara ve mali mevzuata iliskin konulards yapulacak konusma ve
apiklamalar,

3- Vali ve Vali Yardimedlarinn imzaladiklar digindaki personel kimliklerinin imzalanmasi,

6- Devietin hilkilm ve tasarrufu sltnda veya Iazinenin Hzel millkivetindeki lusinr ve
taginmaz mallarda ilgili bilgi ve helgelerin kamu kurum ve kuruluglan ile ilpil odalardan
istenilmesine ve ginderlmesine iligkin yazlar,

7= Tereke aragtirmuaa yapulmasiyla ilgili yazilann imzalanmas) ile Szicll inds
viaelsmealar,
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§- Susyal Gvenlik Kuorumu Baskenhf'ndan  gelen  vaalera  wverlessk  cevaplann
imzalammasi,
9 Tzin ve gircy nedenivle kisa sirell avnlan malmiidiirled, yube miidiirlerd ve daha alt dercee
mildirlenin verlenne girevlendmleceklenn ilgili memcilere leklifine iligkin vazlar,
1= Drava ve icea igler ile sinerli olmak izere ilgili makamlarla vapulacak dofirudan vazismalar,

E - IL MILLI EGITIiM MUDURT TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE
ONAYLAR
1- 11 Milli Egitim Mdtirligi’'nes 11 genelinde her irli resmi-tizel okul ve kurumlarea
pergeklestirilecek sosyal, killlirel ve sportil etkinliklerin onaylan ile bu etkinliklerde ghrey
alacak, 1 Midirligl personelinin géreviendirme onaylan,
2- Il Milli Egitim Modor yardumcilar ve sube mildiirlerinin ydlik, hastahlk, refakat ve
63 7/104-C haric mazeret izni onaylar,
3- Bakanlia génderilen, takdir gercktirmeyen meslek ici egitim kurslanmn baglayis-bitisleri
ile istatistibd bilgilere iliskin yazlar,
4- Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda personeli gérevlendirme onaylar,
5- Difer kamu kurumlarninca personel ahm igin vamlacak sinevlarda &fretmenteri
girevlendirme onaylar,
f- Yabanoi uyruklolardan otumma izninc sahip olop, resmi ve Szel drgfin-yaygin efitim
knrmmlanndan hizmet alacaklarin onaylar,
7= Personelin kademe ve derece vilkselme onaylari,
8- 11 igi tagit ve persenclin géreviendirilmesi ile Tasimr Mal Yénctmeligi' nin nygulanmasina
iliskin onaylar,
9- Binmindz y1l sonu yapilacak demirbag ve ambar sayimm onaylar,
10- Devamsniz Ggrencilerin yvalandan takibine iliskin gerekli yasaymalar.

F - AILE VE SOSYAL POLITIKALAR iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR YE ONAYLAR

1-Kommmaya muhtag gocuklarla ilgili Kanun wyannea teskil olunan kurulun kararlars ile ayni
ve nakdi vardim v¢ harcamalam iligkin onaylar,

2-Komnmaya multag gocuklar, sokakta yasavan ve galistinlan ¢ocuklar, engelliler, yaslilar,
kadin sifinma evier ve evlat edinme ile ilgli Valilikler aras vazsmalar,

3-2B28 @b Kanun kapsamendeki kuruluglardan qiken cocuklarnn kamu kurumlarinda
istthdam edilmelerine iliskin islemler,

4-11 ig, NMge ve mahallelere sosyal inceleme ve deferlendirme amaglh personel poreviendirme
onayvlan,

5-11 Sozval Hizmet Kuruluglarinda basindirilanlarin [1 i¢1 geei onayvlan,

6-Ucret karsilign ders ve ek ders licreti verilmesine iliskin onaylar.

G - GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR fL MUDIRD TARAFINDAN
IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

1- 1l igi sportif kitbtlir ve egitim amagls kafile ve pezi onaylan ile avans onaylars,

2- 32389 sayih Spor Genel MOdirligiintn Tegkilar ve Gorevlerl Halkdandaki Kamonun 29
maddesi gerefince girevlendirilecek kafile ve personel onaylan,

1 Spor tesislerinin giindbirlik tahsislerine iligkin onaylar,

4- Il ve federasyon misabakalarma ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporeu, idareci
v anrrendtletin kurum ve okullanndan izinli sayilmalar i¢in yazilan yamlar,

5 llye Kaymakambklarma vazlan, masabakalarda emniyvel ve sagrlhi tedbiri alimmas ile il wili
vazilar,

6- Genglik ve Spor Genel MidfirlG@i'nin prev alamna giren her tirlll etjefiE

iligkin glivenlik ve salik tedbirler igin yapilan yamsmalar,
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7- Genglik ve Spor Genel Midirigi'nin miblkivetinde olup, I Midirliginin
kullanmmindaki tesislerde yapilan her i spor misabakalanna ait biletlerin basimi, ¢ikig
VI A5 onavian,

8- Her thrlli milsabakalarda, {1 Spor Egitim Merkezlerinde ve 1l Genglik Merkezinin egitim
faalivetlerinde giirevlendirilen antrentr, efitmen, hakem wve persenel gorev fcretleri ve
spor kafileleri harcirah ddeme onaylan,

9- Muisabakalarda seyirei girig igin sahiga gikacak biletler, mitsabakada girev alacak personele
hasilatran gtirev {icvetleri vo miisabaka hasilatindan kuloplere kalan kulip payiun
Gdenmesine iligkin Sdeme onaylar,

10= Spor Crenel Midiirligine ponderilmesi gereken %45 ve %7 paylann ginderilmesine ilickin
onavlar ile ititez edilen dcretlere ait jade onavlan,

11- Thaleleri yapilatak sézlesmeye baglanan ve vl igerisinde mtin ddeme planlamas yapilms
alan personel, mal ve hizmet alimlarna ve kiralamalara iliskin her tirlt 8deme onaylan,

12- Mabkeme harglannda kullamilmak Uzere verilen avans ve harcama onaylam ile 11
Miidiirldgli tarafindan ihalesi yapilan iglerden alinan kesin ve gegici teminal Sdeme
nnaylar,

13-Kiradaki tagmmazlara ait séedeymelerin Valilik onayindan sonra venilenmesi ve thale
belzesi onaylanms iglere ait sézlegmelerin imzalanmasa,

14- Apilmasina onay verilen dwel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmas ile Genglik ve
spot Kuliplernin spor brans ilavesi tescil islem onaylar,

15 Ayhk rutin Sdenen clektrik, su, telefon, internet v b, faturalanm Gideme onaylan,

16=Gienglik kamplarinda gorevli olan “Genglik Liderleri™ ve diger perscnelin pérev Geretlerine
iligkin &deme onavlar,

17-Personele ihgkin sigorta primlen, cmckli thramivesi, emekli kesenedi vardim ddeme
onavlary,

18- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmelifii hitkfimlerine gire aglacak tesislere,
igveri agihis izni onaylan,

H - HALK SAGLIGI MUDTRU TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR VE
DNAYLAR

1- Aile Hekimleri ve Aile Sagh@ Elemanlan ve yetkilendirilmig aile hekimleri ile sizlegme
imzalanmasi,

- Aile saghi merkezindeki Aile helamlerine ve ASE elemanlanna ceza puam verilmesine
iligkin varmgmalar ve onaylar,

3 Siriicl Davramglarm Geligtirme Egitim (SUDGE) Belgesi onaylary,

4 1l Umnumi Hiferssihha Kurulu sekretervas ile ilegili yazismalar.

5 Biyosidal iwlin ve uygulama izni belgesi verilmesi ve iptali iglemleri ve onaylar.

I- IL SAGLIK MUDURI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILARR VE ONAYLAR

1- Saghk Bakanhip'na bagh kunamlardaki ambulanslann onanm ve bakim amecivla 11 digma
girevlendirilmelerine iligkin onaylar,

2- Ambulanslarn hasts nakli igin personeli ile birlikle 11371 ve 11 dis garevlendirilmesi

¥ 6197 sayili Eczacilar ve Eczaneler Haklonda Kenunun hiikiimleri perefiince eczanclerin
apma-kapatma ruhsat onaylan ile nakil adres degizibdifi iptal vb, iligkin islemler ve
yazigmalar,

4- [l Umumi Hifzisshha Kunlu Koordinatieligi ile ilgili vazsmalar,

- Yatakl saghk tesislerinde yogun bakim servisinin brang, seviyesi ve vatak sayisna iliskin
oy lar,

- Lhevlel hastancleri acil servislerinin sevivelerini belirleme onaylan,

T- Semt polikliniklerinin agilis — kapamy ve yatak sayiz ile hasanelerin yojgun bakim tescil

onaylari, P
-IT+ c, F 3 =
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8- Kan hizmetleri, organ doku nakli merkezleri, evde saghik hizmefler ile ilgili her tirld
yazigmalar ve onaylar,
%- Kozmetik sats yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

10- Akuar ve bitkisel drog satis verlerinin denetimlerine iligkin onaylar,

11- Ozel hastoneler “mesul middiielik” belgelerinin onavlan,

12- Awakia teghis ve tedavi vapilan tizel saphk kuruluslan uygunluk belgesi ve ruhsat onsylan,

13- Optisyenhk korumu, gezici safilik taramasi araglars, ecza dolal, laboratusr v.b, hizmet
birimletine verilecck galisma izni ve uvgunluk belgesi onavlarr,

14- Ozel Afrz ve Dis Saphp MerkeziPoliklinigi, Ozel Dis Protez Laboratuarlarinn caligma
belgeler, uvgunluk ve mesul midiirlilk belgelerinin imzalanmas:,

15- Isitme merkezi, Evde bakim merkewsi, Pakoteknik degerlendirme merkezi, saghk kabini
gibn bzel saflik tesislerinin ruhsal, uvgunluk iglerme belgesi ve mesul midirltik belgesi
gibi onay ve tasdik perektiren belgelerinin imzalanmas,

16- Muavenehane aghy, polikliniklenn doniigim onaylarn, tip merkezlernhin 6n izin
bagvurusu, isim, mesul midir sahip defisikligi, laboratuar ve miessese agilisina dair izin,
ruhsat, uygunluk ve cahsma belzelerine iliskin onaylar.

J-IL KULTUR VE TURIZM MUDURD TARAFINDAN IMZALANACAK YAZI VE
ONAYLAR
1- ilimizin killtir ve turizme yonelik hizmetlerine iliskin ilgili mevzuat gergevesinde
yiiritdlecel her tielll is ve lslemlarine iiskin vaasmalar ve difer makamlara verilmeven
vetki ve onaylar,

K - IL GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MIDUR{ TARAFINDAN iIMZALANACAK
YAZILAR YE (INAYLAR
1-5403 zayily Toprak Koruma ve Arazi Kullammi Kamunu gereginee olusturulan ve ghirev
vapan “Il Toprak Koruma Kurulu” kararlannim uygulenmasma iliskin yazismalar,
2-5u irdmleri ruhzat tezkerelerinin imzalanmasi,
3-Mdera tahsis amact degigikligi ve kiralama islemleriyvle ilgili sézlesmelerin imzalanmasi,
I Mudurltigtl binyesinde veva ilgli kunum kuruluglarla ortaklasa acilacak kurslara iligkin
cnaylar ve kurslarda Sfretici/usta drelici ve persenel girevlendirilmesi onaylar,
5-1163 sayilt Kooperatifler Kanunu kapsaminda kurulacak tanmsal amagh kooperatif kunilus
ve ana sdzlegme degisiklik iglemleri ile ilpili onaylar,
6-1380 sayili Su Urfinleri Kanumu kapsanunda verilen Su Orimled Ruhsat Tezkeresi
diizenlemesi ve vize iglemlerine iliskin onaylar,
7-Zirai Micadele faglan Alet ve Makineler Bavilik izni verilmesine ve iptal odilmesine
iligkin omaylar,
8- Tohumluk Bayiligi [zni Belgesi verilmesine iliskin nnaylar,
9-Veteriner  Hekim  Muayenshane  ve  Poliklinik  Yénetmeligi  uvarinca
muayenehane/poliklinik agma ruhsat onaylarma iliskin yazismalar,
10= Veteriner tibbi triinler perakende satts izin belgesinin imzalanmasi,
11-Ev ve sis hayvanlan diretim, satig, barinma ve egitim yerlen “galigma izin belgesinin
imzalanmast,
12- Bitki koruma tiriuleri ve zirai micadele aler ve makineleri ile flgili tesislere verilen recete
yarma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanc: izin belgesi, depo izin belgesi v.b. ile
bitki koruma pasaportu kayit sertifikasimn imzalanmas.

L - BILiM, SANAYI VE TEKNOLOJT iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR YE ONAYLAR
1- Piyasa glzetim ve denetimi, metrolojl, dlgtler ve ayarlar faalivetlerinin denetini-ammm
sicili ve sanayi envanteri ¢aligmalan gibi hizmetlerin yilrtittilmesinde Bakanlik 47 bistthld
ilgili fize] tihzel kigiler ve kamu kuruluglariyla yapilacak her virlil vazismalar, §-

il



2= Girev alamyla ilgili faalivet raporlan ve istatistiki bilgiler ve veri tabanina iliskin her tirli
yazismalar,

3= Bir iglemin ve dosyamn tamamlanmassina yiinelik her tirli evrak, bilgi isterme ve géndenme
ig ve iglemlerine iligkin yazgmaolar,

M-IL MUFTUST TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

1-Haer adaylanmin ve umrecilerin paseportlanmin Divanct Isleri Baskenlifing teslimi icin 11
dig arag ve personel pireviendirme onaylan,

4=3434 sayih Eanumn 3% ve 40. maddeleri uyannca istefie baBli ve yoy haddinden
emckhlife sevk onaylan,

3-657 sayih DMK 'min 83. ve 108, maddeleri pereftince askere gidis, ayliksiz izin ve askerlik
dinligii goreve iade ve milktesep degerlendirme anayvlan,

4-637 auyih DME nin ilgili maddeleri uyannca dofwm sonras: erelsiz izin, izin bidminde
wireve lade ve millnesep degerlendinme onaylar.,

N - IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURD TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR VE ONAYLAR

1- Niifus iglemlerine iliskin dilekgelerin havalesiyle, dofum bildirim belgeleri ve nfifus para
cezasl kararlanimn cnaylar,

2= 5480 sayil Nitfus Hizmetleri Kanununa gire yapian tim bildirimlerin imzalanmas,

3= 5490 say s Nifus Hizmetleri Kanununn gére sakl niifuslerm ndifus kayitlarna tescili
izlemlerinin imzalanmasi,

4- 3901 sayih Trk Vamndaghd Kanununa gére yapilan tim bildirimlen ve yazismalarin
imealanmasi,

3- Hicri ve Rumi takvim tarihlerinin Miladi yila gevrilmesi ile ay, giin ilave vetkisi onaylan,

0 - THCARET i1 MUDIURD TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR
I- Sitket, kooperatif kurlug tilelk madde defisiklikleri ve wenel kurullannda
bulundurulacak girevlilere ait yazismalar,
2= Crarant] ve cayma bildirim belgelerinin tanzimi, onaylanmas ve ilgililere teblig,
3- Tuketici Hakem Heveti'nin i3 ve iglemlerine iligkin her tirli yazismalar,

P- CEVRE VE SEHIRCILIK iL. MUDURT TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
VE ONAYLAR
I- I3 ihrazat programlan, fivat analizleri, fiyat tutanaklan ve imalat olurlarina iliskin onaylar,
2- imar durmmuyla ilgili her thrld islemler ve yaxasmalar,
3- Her dlgekteki planlamays esas olarak hazirlanan jeolojik-jecteknik etit repordannm
onavlanmas,
4 Teknik elemanlann 11 igi gintibirlik arach aéreviendime onaylan,
5 Atk Yonctmelikleri kapsaminda diizenlenen atik mgima lisans belgelerine iliskin onavlar,
6= Perukende kBmir saticilan igin dizenlenen Ken Yakr Satic Kayit Belpesi tanzimi.

R -IL AFET VE ACIL DURUM MUDURT TARAFINDAN iMZALANACAK YAZITLAR

VE ONAYLAR

1- Deprem, tafik kazasy, sel, kaya digmesi, v.b. gibi durumlards arag ve arama kurtarma

personelinin olay yerine sevkine iliskin vaz ve onavlar,

2- 11 Afet Etiit Raporlanmn onaylanmas:,

3- Afet ve acil durumlara iliskin mesaj formlan ve “Durum Raporlan’nin imzalanmast,

4- Meteoroleji uyan haberlerinin knrumlera giinderilmesine iligkin yazilar,
3= Sigmak denetleme raporlarimn uygunlufuna iliskin onaylar,

6= Sivil savunma talimatimn onag,
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7- Sube Midari alt personclin 657/104-c harg her tirld izinleri ile Il igi ve subcler aras
girevlendirme onaylan,

8- Afet ve Acil Durum Arama ve Kurtarma Birlik Midiini ve ckibinia acilen perekli oldufu
hallerde I 153 gtrevlendirme onavlars,

9. Afet acil vardim &lencklerinin harcanmasina iliskin yaz1 ve onaylar.

§ - GUMRUK MUDURLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR YE ONAYLAR
1- 6183 sayih Amme Alacaklariun Taohsili Usulic Hakkinda Kanunun 64, maddesinde
diizenlenen haciz varakalarina iliskin vazigmalar ve onaylar,

DORDUNCT BOLUM

CESITLI VE SON HUKUMLER

I- UYGULAMAYA ILISKIN DIGER HUKUMLER
1- Vali Yardmcilan kendilerine bagh kumm ve lwmuluslar ile Tpe Kaymakaemliklanm
muhtelif zamanlarda yilda en az bir (1) kere Vali adina denetleyecekler, denetim sonucunu

Valilik Makamina arz edeceklerdir,

2- Vali Yarduneilars ve Birim Amirlerinin kanlimyla Makamda yapilan toplantilarda, Ozel
Kalem Midini tsrafindsn notlar alnacak, ahnan notlar ilgili Yali Yardimesi tarafindan
degerlendirilip takip edilecektiv. Ayrica Vali'nin inceleme ve denetleme gesilerine katilan
Yali Yardimeilan ve Birim Amirleri, dile getirilen talep, sorun ve Snerileri not alacak,
verilecek talimata pire perefini ifs edip, sonuen Vali've bildirecaklerdir.

3- Vali'nin ginlik, haftalik, ayhk ig plam bilgileri Ozel Kalem Midisltifinde toplanacak,
programlagtinlarak Ozel Kalem Midirl tarafindan Vali'ye gimlitk program ckinde
sunulacakr. Ayrica bir denegi de Vali Yardimeilanna intikal ettinilecektir,

4- II"e pelen werli ve yabanei heyetlerin karmlanmas protokol ve pelis amacina gitre ilgili
Yali Yarduneim tarafindan gerpeklegtivilecck, gerckiyorsa heyer Vali ile giriistirtlecek
veva Vull durumdan haberdar cdilecckrir,

5 Vali ve Vali Yardimolanmin imza ve onayma sunulacak iz ve iglemler diginda kalan, bu
“Yinerge“de yer alan - almayan biltfin iglerde imzava ve onaya “Birim Amirleri” dopal
olarak vetkilidir.

6- Bu taglamda; vetld devredilen thm ySneticiler (11, 111, IV, ¥, VI, VII 3h 13-32) [Pin
yhnetiminde igbirlifi halinde idarenin bitinltgl ve hiverargik baghlikdarnmn gerekdfirdigi
dikkar Snem ve hassusiyeti gsterip, takdirlerini en dofim ve rasvonel bigimde kullanarak,
hizmetlerin verimli, kaliteli, isabetli, stirekli ve performans kriterlerine uypun iera
edibmesini saglavacaklardir. Vali tarafinden bu *Yinerge” ile devredilen yetkiler “Vali "
ibaresivle kullamlacakir,

T- Yul lwralindan devredilen imza wetkilerinin, devredilen Vali Yardimcilarn ve Bidm
Amirlerince bizzat kullamlmasi esasur, Ancak, cok zormlu hallerde ve istisnal olarak
sorumlulufu Ostlenmek gartivle, bu vetkiler “Ip Yonerpe™ ile yardimecilars ve diger
persenele devredildigi takdirde yetki devredilen personclin “Vali a.” ibaresini kullanmalan
igin Makamdan ayrica onay ahnacaktr. [mza yetkisi devrinin aml  vetkilinin
sorumlulufuny kaldirmadig ilkesi asla unutulmamalidir.

8- Balge Midiirlikleri 1I'deki i “Birmler™ ile (III - TANIMLAR) yapacaklan yazismalari
Valilik kanaliyla yapacaklardur,

- Birimn Amirleri ilgelere girevli gittiklerinde Kaymakamlan ziyaret edecekler, yanrmilarn
teknik  kontroling yapan ve [Iden yirlidllen projeler takip eden personelilg
Eaymakamlanng perivodik bilgi vereceklerdir. Vi

10-Kurom igi dn inccleme ve disiplin sorugturmas onaylen Bivim  Amirinig
verilecektir. Kaymakamlar tarafindan gerektifinde 1alep edilecek dn incelemai

-
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sorugtnmacilanmn isimleri ve unvanlan bildirilecek, pdrevlendimme vnaylan Kaymakam
tarafindan imzalanacakiar.

11- Kurumlarca yaphrilan 8n inceleme ve disiplin sorusturmalan siresinde ve makul stirelerde
{30=45 giin gibi) sonuglandirlarak, tekide mahal biraloimayacakr.

11- Bu yonerge hikkiimleri konusunda Birim Amirleri ilgili personelini her vesilevle effitecek
ve yomergeyl bilmesi gercken persomele imza karslifh okutacaklardsr. Yonergenin bir
surcti birimlerin alt kademelerine ve ilgili herkese daginlarak bagvurmaya hazit bir sekilde
bulundurulmas saplanacaltir.

13-“Istanbul Valilifi Cahgma Ilkeleri ve Imza Yetkile Yénergesinin uy as1
esnasinda, zamanla ortaya gikabilecek hata ve noksanhklarin giderilmesi igin ilgili tim
kamu yineticilerinin, ciddi ve dikkatl izleme sonucuns davah diistinee, degedendirme,
elestizi ve Oneriler Onem arz etmektedir.

II- i¢C YONERGE

Birim Amirleri bagh bulunduklan Vali Yardmesmin deferlendirme ve koordinasyonn
alunda, Il Yam [gleri Midirlistnden sorumlu Vali Yardmcisiun goirGsing de alarak,
yaymundan itibaren en geg 3 ay igerisinde, bu Yonerge'nin hitktimlerine ve ruhuna uygun
olarak kurumlarmin g igleyigini diizenleyen “l¢ Ydnerge™lerini hazielarlor veya meveut
viinergelerini bu vinergeye uygun hale getirirler, Aviu siire iverisinde ayniea; Birim Amirieri
gepmigic mubtelif wrihlerde Makamdan aldiklar “ikili onaylarla” kendilerine devredilen imza
vetkilerini gdzden gegirersk, Vali'den alacaklar piincelleme, uyarlama, iptal veiveya fp
Yonergeye dahil etme onaylan ile ishu Yénerge've tam uygunlugu saflarlar. Celisen hallerde
15 bu “Yinerge” hilktimleri uygulanie. Birdm Amirleri hizmet gerefi astlanna devredecekleri
kurum 161 yetkilerini de aym “Tp Yonerge™ icerisinde belirlerler.

Yénergeler karakierlen itibariyle sabit, statik metinler degillerdir. Anayasa ve Kanunlar
ile Kanunlann uygulammasin gisteren tali mevzuatta zamanla degisikliklerin mevdana
gelebilmesi nedeniyle, ana yinerge we ig yinerpelerde de makul stirelerde degisiklikler
yapiimas: gayet dogal ve zorunlu bir gerekliliktir. Diger bir ifadeyle yonergeledn tabian
geredl dinamik ve defigken metinler oldugu son dereca agiktir. Bu baglamda; Birim Amirleri
tarafindan l¢ Yénergelerle devir islemine konu edilebilecek “imza vetkileri™ su ana baghklar
altinda toplanmistar,

2} Meveut mer’i (yirirlikteki) mevzuatta Vali’ye ait oldugn bolirtilen ancak isbu “vénerge™
ile devri yapulmayan flave imea yethkaler,
b} Meveut meri mevezuatta Vali'ye ait oldugu belirtilen, ancak igbu “yénerge"de ver almayan

(ki timiiniin yer almasi fiilen miimkiin degildir) imea yetlaler,
¢) lleriki ramanlarda qikacak veva defisebilecek mevzuat ile Vali've verilebilecek ven

velkilere iliskin imza vetkiler,

d} Birim Amirleri'nee astlarina devredilebilecek a, b ve ¢ siklarmda belirtilenlere benzer
kurutn igi imza vetkileri,
I¢ Yonergeler Vali'nin onay: ve internet sitesinde yayunim milteakip yilirlirliife girer, Bir
trnegi 1 Yam Igleri Mildtirligime gonderilir,

M- UYGULAMA VE TAKIP
I- Her tirld ig ve iglemin bu yonergeds belirtilen hitkiimlere uvgun bir sekilde vilriltiilmesine
Yonerge'de ghrev ve velki verilenler saflavacakur.
2- Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasi ve yimergeye uygun harcket edilip
edilmedifinin kontrald ilgili Vali Yardincilan e Biim Amirder tarafindan etkin ve
slirekli bir gekilde takip edilecektir.
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IV- BU YONERGEDE HUK{M BULUNMAYAN HALLER
Bu “Yonerge"de tadat, tasnif ve tanf edilmeven hususlarda emsaller dikkare alimnir,
Tereddiit edilen hallerde Vali veva ilgili Vali Yardmeisimn emrine ve gidrlisine giire harcket
edilir,

V. YURURLIKTEN KALDIRMA
14.03.2014 tarih ve 13053 smh Istanbul Valiligi Imza Yetkileri Yénergesi yiiriiclikten
kaldirlmagtir,

V- ¥URUTME
Bu yanerge Istanbul Valisi tarafindan yilritilis,

VII- YURURLUK
Bu yinerge 02/02:2015 wrihinde ylrtrliife girer.
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